PHU LUC

NOQI DUNG MO TA CONG VIEC KEM THEO TUNG VI TRi

A/ Khéi giang day:
TT Pon vi tuyén Chi tiéu M0 ta cong viéc, yéu cau
1. Vi tri Giang vién:
Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc
- Trinh d6 Thac si trd 1€n (tng vién ngudi nude ngoai phai cd hoc vi
Tién si) chuyén nganh Toan-Tin hoc, Cong nghé thong tin.
- C6 nang luc giang day, nghién ctru khoa hoc. Uu tién ting vién co
01 Tro 1y Truéng Khoa | L o Ve ETANE €aY, g ' &
(Tién 7). thé giang day bang tiéng Anh.
L .. | - Chuan myec, yéu nghé, c6 thé gin bo l1au dai
. .« . 107 Giang vién (01 Giao L, , N
1. Khoa Cong ngh¢ thong tin . e, . 2. Vitri Trg ly treong khoa:
su/Ph6 Gido su nganh | ° i ) n
Khoa h v tinh: 02 Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc
oa hoc may tinh; . - e a . e N :
Tidn si O 4 Thy H - Trinh d6 Thac si trd 1€n (tng vién ngudi nude ngoai phai cd hoc vi
ién s, ac si). " . . ) ) n A
' Tien s7) chuyén nganh Toan - Tin hoc, Cong nghé thong tin.
- C6 kinh nghiém va ning luc quan 1y, giai quyét cong viéc
- C6 nang luc giang day, nghién ctru khoa hoc. Uu tién ng vién c6
thé giang day bang tiéng Anh.
- Chudn muc, yéu nghé, c6 thé gin bo lau dai
01 Truong bo mon Co 1. Giz‘ing viénAB() Amﬁn‘ Co (;Ilél} tﬁ: o
dien tir - 01 Truéng bd mon trinh dd tién si trd 1én.
ién tu;
L - 01 gid ién trinh do Thac si.
2. | Khoa Dién - Dién tir 01 Thac si Co dién tir; S1ang viehl TR €0 T1ae s

01 Giao su/Pho Giao su;
01 Tién si K¥ thuat dién;

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vuc Co dién tu,
Co khi...
2. Gisng vién Bo mon Dién tir - Vién thong:




01 Giao su/Pho Giao su,
Dién tir - vién thong;

01 Giao su/Pho Giao su,
01 Tién si Diéu khién va

tu dong hoa.

- 01 Giao su/Pho Gido su

- C6 kinh nghiém giang day va cong tac trong linh vurc Dién tir -Vién
thong.

3. Giang vién B mon K¥ thuat dién:

- 01 Gi4o su/Phé Gido su va 1 giang vién c6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém gidng day va cong tac trong linh vyc K¥ thuat di¢n,
nang luong tai tao, ...

4. Giang vién Bd mén Ky thuit diéu khién va tw dong hoa:

- 01 Gi4o su/Phé Gido su va 1 giang vién c6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém giang day va cong tc trong linh vyc diéu khién va
tu dong hoa.

* Cac giang vién, vién chirc ¢ hoc vi tu tién si tro 1én phai c¢6 kha
nang nghién ctiru va co cong b it nhat 2 bai ISI/Scopus trong 3 nim
gan nhat. Ung vién tng cir vi tri trudng bd mon, ngoai yéu cau trén,
phai c¢6 kinh nghiém quan 1y tir cap truong bo mon, truéng nganh tai
mot truong dai hoc tir 2 nam tro 1€n.

Khoa Duoc

05 gidng vién

Giang day dai hoc, nghién ciru khoa hoc

- Trinh d§ thac si tr¢ 1€n, dung chuyén nganh tai cac truong Duoc
nude ngodi va tai cac Truong Duoc c6 truyén thong dido tao Dugc
nhu Truong Pai Hoc Y Dugc TpHCM, Truong Pai Hoc Dugc Ha
No6i, Khoa Dugc Pai hoc Can Tho...

- C6 kha ning nghién ctru va cong bd khoa hoc 1 bai ISI/nim

- Co kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 kha nang giang day duogc
cic mon hoc sau: Phan tich — kiém nghiém, Dugc ly, Dugc lam sang,
Bio ché - Cong nghiép Duoc, Vi sinh — CNSH Duoc, Quan 1y duoc.




- Kiém nhiém it nhét 2 trong cic nhiém vu (Truyén thong, Hop tac
qudc té, Hop tac doanh nghiép, Tt nghiép, Thu vién, Nghién ctru
khoa hoc sinh vién)

- Sinh vién tot nghiép tir Truong dai hoc Ton Puc Théng duoc vu tién
tuyén dung dé dao tao.

06 giang vién c6 hoc vi
Thac s tré 1€n;

- C6 trinh d6 Thac si trd 1€n, chuyén nganh phu hop
- Tin hoc van phong thanh thao
- Uu tién:

+ Ung vién ¢6 hoc vi Tién si.

Khoa KE todn 03 giang vién c6 hoc vi | + C6 kha ning giang day bang Tiéng Anh
Tién si tro 1én. + C¢ kinh nghi¢m gidng day va/ hodc kinh nghi¢m lam viéc thuc té.
Sinh vién t6t nghiép tir Trudong dai hoc Toén Puc Thing cé kinh
nghiém 1am viéc thuc té dugc wu tién tuyén dung dé dao tao
1. 02 Gidng vién gidng day cac mon cao hoc chuyén nganh quan
1y thé duc thé thao:
01 Thac i nganh t6 chirc - Trin}‘lAdC) Tién ”ST Erc’r 1én d‘l'ing cjhuyén ngélnh.A o
<o kién: - Uu tién ¢ kha ning nghién ctru khoa hoc cong bo cac bai bao trén
S, ., | céac tap chi thudc danh muc ISI/Scopus va céc tap chi tuong duong
. 01 Th?c " nganh Gla? khac; hodc c6 ning luc nghién ctru cac dé tai ng dung trong linh vuc
Khoa Khoa hoc thé thao duc thé chat, Quan 1y thé T ' ' '

thao;
02 Tién si nganh Thé
thao.

thé thao, cac dé tai cép B0, Nha nudc.

2. 01 Giang vién gidng day cic mon Gido duc thé chit:

- T6t nghiép thac si chuyén nganh Quén 1y thé thao, Huan luyén thé
thao hodc gido duc thé chat.

- C6 kinh nghiém it nhét 05 trong linh vuc thé thao, thanh vién doi
tuyén qudc gia hodc huin luyén vién doi tuyén thanh phd tro 1én ...




3. 01 Giang vién gidng day cac mon sw kién: Quan 1y to chic sy
kién; Quan 1y t chirc su kién xa hoi; Sang tao su ki¢n; Quan ly rui ro
su kién; Bién tap su kién; Pao dién sy kién; Dan chwong trinh su kién;
T chuc cac su kién.

- T6t nghiép thac si chuyén nganh Pao dién san khau, hodc Thé thao.
- Co kinh nghiém it nhat 03 nim trong linh vuc su kién hoac da tirng
1a dao dién cua it nhit 5 chuong trinh, sy kién c6 su tham gia cua
3.000 nguoi tro 1€n.

Khoa Khoa hoc tmg dung

01 Giao su/Pho Giao su
K¥ thuat hoa hoc;

01 Gido su/Ph6 Gido su
Cong ngh¢ Sinh hoc;

01 Tién si nganh Cong
nghé Sinh hoc.

Vi tri Gidng vién

- Giang day Pai hoc, Sau dai hoc

- Trinh d6 Tién si cac nganh Cong nghé sinh hoc Y Sinh, CNSH Thuc
Phim, hoic CNSH Nong nghiép.

- C6 kinh nghi¢m lam viéc lién quan va c6 kha nang gidng day dugc
cac mon hoc sau: Ky thuat chan doan, K¥ thuat xét nghi€ém, Dinh
dudng Thuc pham chic ning, Cong nghé ché bién cac san pham thuc
pham.

- C6 chirng chi TOEIC 605 hoac IELTS 5.5 tro 1é€n

- C6 kha nang nghién ciru khoa hoc va c6 cong b trong 2 nim gan
nhat 1a 1 bai ISI/nam.

- Yéu nghé, c6 kha ning gin b6 1au dai

Khoa Khoa hoc xa hoi va

nhan van

03 Tién si;
03 Thac si.

1. 01 Gidng vién b0 mon X4 hgi hoc

- Trinh d6 Tién si nganh Xa hoi hoc, ¢6 bang Ctr nhan X4 hoi hoc.

- C6 kha nang nghién cuu: dugc thé hién qua $6 luong cac du an/ dé
tai nghién ctru va $6 luong bai dang tap chi, dac bié¢t 1a tap chi quéc
té trong danh muc ISI/Scopus.




- Giang vién co it nhét 03 nam kinh nghiém giang day bac Pai hoc
(minh chimg cu thé khi ndp hd so).

- Uu tién c6 kinh nghiém nghién ctru trong linh vuc truyén thong.

2. 01 Gidng vién b¢ mon Ly luin chinh trij

- Trinh d6 Tién si chuyén nganh Chii nghia X4 hoi Khoa hoc, Kinh té
chinh tri, Triét hoc, Tu twéng Ho Chi Minh (Cé bang Thac si dung
chuyén nganh). C6 thé xem xét ddi véi vng vién dang hoc NCS chuyén
nganh Chii nghia xd héi khoa hoc va Kinh té chinh tri nhung phai
hoan tat Ludn dn tién st nam 2022.

- C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua s6 luong cac du an/
dé tai nghién ctru va sé lugng bai ding tap chi trong va ngoai nude.

- C6 it nhat 03 nam kinh nghiém giang day bac Pai hoc (minh ching
cu thé khi nop hd so).

3. 04 Giang vién b mon Du lich

- 01 Tién si nganh/chuyén nganh Du lich hodc Quan trj kinh doanh lit
hanh hogc Quan tri du lich (¢é bang thac si diing nganh/chuyén nganh
Du lich hodc Quan tri kinh doanh [t hanh hodc Quan tri du lich).

- 03 Thac si dung nganh/chuyén nganh Du lich hoac Quan tri kinh
doanh 1 hanh hodc Quan tri du lich (c6 bang cir nhin ding
nganh/chuyén nganh Du lich hodac Quan tri kinh doanh lit hanh hodc
Quan tri du lich).

- C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua s6 luong cac du an/
dé tai nghién ctru va s6 luong bai dang tap chi trong va ngoai nudc.

- Uu tién ttng vién co6 kinh nghiém trong hoat dong du lich, doanh
nghiép 1ir hanh (it nhét 3 nam).

* Tiéu chuin chung d6i véi Giang vién

(W)]




- Vé Tiéng Anh: Giang vién c6 ching chi TOEIC 605/IELTS 5.5 tr
1én hodc cac chung chi khac ¢ trinh d6 tuong duong.
- Giang vién c6 kha ning giang day tiéng Anh t6t.

Khoa K¥ thuat cong trinh

04 giang vién

1. 01 Giang vién chuyén nganh Kién tric

- Trinh d6 tir Thac si tr¢ 1én chuyén nganh Kién trac, Quy hoach

- C6 kinh nghiém thuc tién tdi thiéu 02 nam lam viéc tai cac co
quan/trudng hoc/vién nghién ctru.

- Co kinh nghiém giang day cac mén hoc bang tiéng Anh gom:
Nguyén ly thiét ké, Cau tao kién tric, M6 hinh va mé phong k¥ thuat
sb, hoa that kién truc.

2. 03 Giang vién nghién ciru

- Trinh d9 Tién si cac nganh: Quy hoach, Kién trac, Xay dung.

- Uu tién chuyén nganh Quan 1y du an xay dyng

* Uu tién ieng vién tot nghiép miede ngodi, cé cong bo bai bdo quéc té
(ISI/Scopus).

Khoa Luat

07 Tién si/Thac si Luat
dan su - kinh té;

03 Tién si/Thac si Phap
luat cong;

03 Tién si/Thac si Phap
luat qudc té.

1. Giang vién Bd mén Phap luat quoc té: giang day hé dai hoc cac
hoc phan vé Luat thwong mai qudc té, Phap luat dau tu qudc té, Tu
phap quéc té.

- Ul tién: Tét nghiép ¢ nudc ngoai; cd kinh nghi€ém lam viéc hoac
kinh nghiém giang day, nghién ctru; cé chiing chi ngoai ngit phu hop.
2. Giang vién Bo mén Phap luit Dan su - Kinh té: giang day hé dai
hoc cac hoc phﬁn vé Luat dan su - to tung dan sy; Chu thé kinh doanh;
Luat thwong mai; Luat kinh té.

- Ul tién: Tét nghiép ¢ nudc ngoai; cd kinh nghi€ém lam viéc hoac
kinh nghiém giang day.
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3. Giang vién BO mon Phap luat Cong: giang day hé dai hoc cac
hoc phan mon: Luat Hién phap, Luat Hanh chinh, Ly luan Nha nuéc
va Phap luat:

- Uu tién: Tét nghiép ¢ nudc ngoai; c6 kinh nghiém giang day hoic
c6 kinh nghiém lam viéc tai cac co quan Nha nudc.

- Cac giang vién phai c6 trinh do Thac si tr¢ [én chuyén nganh Luat
va c¢6 bang Ctr nhan chinh quy chuyén nganh Luat. Uu tién: Tién si
Luét hoc; Thac si Luat hoc tt nghiép dai hoc va thac si cua cac co so
dao tao: BDH Luat TP. HCM, BH Luat Ha Noi, PH Ton Duc Théng.

Khoa Méi truong va bao

01 Tién si nganh Bao ho
lao dong;

01 Gido su/Pho gido
sw/Tién si nganh K§

1. 01 Tién si nganh Bio ho lao dong.

2. 01 Gi4o su/Phé gido su/Tién si nganh Ky thuit méi truwong:
chuyén nganh cép thoat nudc, moi truong nudc hodc chuyén nganh
k§ thuét ha tang do thi.

10. thuat 61  truong: 5 2 .
ho lao dong u R m‘01 B g - C6 kinh nghiém thyc tién t61 thiéu 02 ndm lam viéc dang chuyén
chuyén nganh cap thoat . ., . ) n A,
, - . .| nganh tai cac co quan/truong dai hoc/vién nghién ctru.
nuwoc, mol truong nuoc , L. n i A . A Lz, x
hodc chuvé — Co6 kha nang nghién ctu doc 1ap, c6 cong bo quoc té it nhat 01
oac chuyén ngan ) . . R .
" ?I Ag ) y nam/bai-tac gia chinh (tinh dén thoi di€m hién tai).
thuat ha tang do thi
- Trinh d9 thac si tr¢ [én cdc nganh Quan h¢ lao dong, Quan tri nguén
nhén lyc, Hanh vi td chttc, TAm ly t6 chuc, Kinh té Lao dong, Cong
Khoa Lao dong va Cong . A doan.
11. . 02 giang vién o . o
doan - C6 chtng chi TOEIC 605/IELTS 5.5 tr¢ lén

- Uu tién tmg vién tot nghiép tir nude ngoai, c¢6 ké hoach nghé nghiép
tr¢ thanh Giang vién, tiép tuc hoc 1én Tién si.




12.

Khoa My thuét cong
nghiép

05 Tién si/Thac s thiét
ké dd hoa;

01 Tién si/Thac si thiét
ké thoi trang;

01 Tién si/Thac si thiét
ké cong nghiép;

02 Tién si/Thac si thiét
ké noi that;

02 Tién si/Thac si Ky
nang chuyén nganh;

02 Tién si/Thac si My
thuat co ban;

02 Tién si My thuat tmg
dung.

1. Giang vién nganh Thiét ké do hoa: giang day cac mon thudc
Chuong trinh dao tao ctia nganh Thiét ké d6 hoa: Phuong phép thiét
ké, K¥ thuat in...

- Co6 trinh d6 thac si chuyén nganh Thiét ké dd hoa, My thuat ung
dung.

2. Giang vién nganh Thiét ké thoi trang: giang day cic mon thudc
Chuong trinh dao tao ciia nganh Thiét ké Thoi trang: Phuong phap
thiét ké, Phuong phap sang tao, Thiét ké rap- Gerber, Lectra, Quan tri
kinh doanh thoi trang, ...

- C6 trinh d thac si chuyén nganh Thiét ké thoi trang, M thuat tng
dung

- C6 kha ning hoat dong nghién ciru khoa hoc trong linh vuc Thiét
K& Thoi Trang va lién két cac doanh nghiép thudc linh vyc thoi trang
va may mac.

3. Giang vién Thiét ké cong nghiép: giang day cic mon thudc
Chuong trinh dao tao ciia nganh Thiét ké cong nghiép: Phuong phap
thiét ké, trién khai thiét ké va cac dd an chuyén nganh. ..

- C6 trinh d6 thac si My thuat ung dung, Thiét ké cong nghiép.

- C6 kha ning thiét ké cac san pham cong nghiép, k¥ ning vé tay va
v€ may; am hiéu vé k¥ thuat, vat liéu vdi chuyén nganh thiét ké cong
nghiép nhu gd, gdm, composite...; c6 kha ning nghién ctru trong linh
vuc Thiét ké cong nghiép.

- Tham gia thyc hién cac muc tiéu cua Khoa va Nha truong dugc phan
b6 béi lanh dao Khoa




4. Giang vién Thiét ké ndi that: giang day cic mon thudc Chuong
trinh dao tao ciia nganh Thiét ké noi that: Cac mon D6 an chuyén
nganh TKNT, Trién khai 2D, Dién hoa 3D may tinh, K§ ning

Ve tay, v& phéi canh, v& kién trac...

- C6 trinh d6 thac si chuyén nganh Thiét ké noi that, My thuat tng
dung, nganh tuong tu trong thiét ké my thuat.

- C6 kha nang lién két Doanh nghiép nganh TKNT, lién két cac truong
trong va ngoai nudc, kha nang nghién ctru khoa hoc trng dung.

- Tham gia thuc hién muc tiéu cua Khoa va Nha Truong dugc phan
b6 béi lanh dao Khoa.

5. Gidng vién B§ moén ky niang chuyén nganh: giang day cac mon
Co s& nganh thudc kién thirc k¥ thuat va k¥ ning cong nghé thong
tin cho 4 chwong trinh dao tao: Thiét ké dd hoa, Thiét ké thoi trang,
thiét ké cong nghiép, thiét ké noi that

- C6 trinh d¢ thac s chuyén nganh tr¢ 1én.

6. Giang vién by mén MV thuit co ban: giang day cac mon: Hinh
hoa, Chuyén dé nhdp mdn, Nghién ctru thién nhién, Lich st My thuat,
Lich st Design, Nguyén ly thi gidc nang cao 1, Nguyén Ly thi giac
nang cao 2..

- Co6 trinh d0 thac sT My thuat tao hinh, Ly luan lich st my thuat......
7. Vi tri tién si

- 01 Tién si Tt nghiép chuyén nganh My thuét img dung

- 01 Tién si Tt nghiép chuyén nganh My thuat

* Cac giang vién phai c6 kinh nghiém trong giang day va chuyén giao
cong ngh¢. Tham gia thuc hién cac muc ti€u cua Khoa va nha trudng:




Thiét ké nhan dién thuong hiéu, thuc hién trao doi hoc thuat voi cac
truong trén thé gidi...

02 Tién si/Thac si tiéng

02 Giang vién Tiéng Anh:
C6 trinh d thac si tré 1én t6t nghiép cac nganh Ngon ngit Anh/Ngir

13. Khoa Ngoai ngit Anh van Anh, Pthong phap giang day Tiéng A{lh.
- Uu tién: Tién si, va nhitng vng vién cé tiem nang hodc kinh nghiém
viét bai cong bé quoc té
1. Giang vién b mén Kinh té hoc: C6 trinh d6 Thac si tro 1én
chuyén nganh Kinh té hoc hoic kinh té phat trién.
2. Giang vién b mén Nha hang khach san: Co6 trinh d§ Thac si trd
03 Tién si/Thac si Nha | 1én chuyén nganh nha hang khach san hoac Quan tri kinh doanh.
hang — khach san; 3. Giang vién bd mon Kinh doanh quéc té: C6 trinh d6 Thac si tré
03 Tién si/Thac si Kinh | 1én chuyén nganh Kinh doanh quéc té hodc Quan tri kinh doanh.
doanh qudc té; 4. Giang vién b mén Quan tri ngudn nhan lre: C6 trinh do Thac
03 Tién si/Thac si Quan | s trd 1én chuyén nganh quan tri ngudn nhan lyc hodc Quan tri kinh
14. Khoa Quan tri kinh doanh trl ngu(,)? nhari hec; . doan.lol. A . o R A R
03 Tién si/Thac si|5.Gidang vién b0 mon Marketing: Co trinh d§ Thac si tré 1én chuyén
Marketing; nganh Marketing hoic Truyén théng hodc Quan tri kinh doanh.

02 Tién si/Thac si Quan
tri kinh doanh;

02 Tién si/Thac si Kinh
té hoc).

6. Gidng vién Quan tri kinh doanh: C¢ trinh d¢ Thac si trd 1é€n
chuyén nganh Quan tri kinh doanh.

* Yéu cau chung:

- Tiéng Anh IELTS >=6.0 hodc twong dwong.

- Tin hoc van phong thanh thao

- Uu tién: Tién si, va nhitng iing vién co tiém nang hodc kinh nghiém
viét bai cong bé quoc té




- C6 kinh nghiém thuwc té toi thiéu 3 nam (lién quan dén vi tri iing
tuyén) va/hodc cé kinh nghiém giang day.

15.

Khoa Tai chinh Ngan hang

02 Tién si/Thac si Bo
mon ngan hang;

01 Tién si/Thac si Bo
mon tai chinh;

01 Tién si/Thac si Bo
mén dau tu; it nhit 01
Giao su/Pho Giao su Tai

chinh ngin hang

Giang day va nghién ciru theo phan cong cta Lanh dao Khoa va ké
hoach cua truong. Cac cong tdc hanh chinh va chuyén moén khac theo
su phan cong cia Lanh dao Khoa. Yéu cAu cu thé:

1. Gidng vién b0 mon Ngan hang:

- T6t nghiép Thac si tré 1én chuyén nganh Tai chinh ngan hang. Uu
tién ung vién tbt nghiép Tién si hodc Thac s tai cac truong Pai hoc
nudec ngoai ¢6 uy tin. Co kha ning giang day tiéng Anh tt.

- Uu tién mg vién c6 kinh nghiém trong linh vyc bao hiém

2. Giang vién by moén Tai chinh:

- Tét nghiép Thac si tré 1én chuyén nganh Tai chinh ngan hang. Uu
tién Gng vién tdt nghiép Tién si hodc Thac si tai cac truong Pai hoc
nude ngoai ¢6 uy tin. Co kha ning giang day tiéng Anh tt.

- Uu tién tng vién c6 kha nang va kinh nghiém nghién ctru. C6 kinh
nghiém lam viéc thuc té trong cac linh vuc tai chinh, ngan hang,
ching khoan, tham dinh gia.

3. Giang vién bd mén Pau tu:

- Tét nghiép Thac si tré 1én chuyén nganh Tai chinh ngan hang. Uu
tién ung vién tbt nghiép Tién si hodc Thac si tai cac truong Pai hoc
nude ngoai c6 uy tin. Co kha ning giang day tiéng Anh t6t.

- Uu tién tng vién c6 kha nang va kinh nghiém nghién ciru. C6 kinh
nghiém lam viéc thuc té trong cac linh vuc tai chinh, ngan hang,
chung khoan, tham dinh gia.

16.

Khoa Toan-Théng ké

01 Gido su/Pho Gido su/
Tién si chuyén nganh

1. Giang vién chuyén nganh Thong ké: giang day cac mon xac suat,
théng ké bac dai hoc cho Khoa




Toan giai tich hoac
Théng ké;

01 Thac si chuyén nganh
thdng ke.

- C6 trinh d6 thac si chuyén nganh Xac suat thong ké

2. Gido su/Phé Giso su/ Tién si chuyén nganh Toan Giai
tich/Théng ké: c6 kha ning nghién ctru khoa hoc, trong 3 nam tré lai
day 1a tac gia chinh cua it nhét 3 cong bé ISI.

17.

Trung tdm Ngon ngir sang
tao

09 Tién si/Thac si tiéng
Anh (it nhit 06 ngudi
nudc ngoai).

1. Giang vién Viét Nam:

- C¢ trinh d6 thac si chuyén nganh: ngén nglt Anh, ngon ngir hoc ting
dung, 1y luan va phuwong phap giang day tiéng Anh;

- C6 mot trong cac chung chi sau (con hi¢u lyc): IELTS 7.0+; TOEFL
PBT 243+/TOEFL CBT 600+/TOEFT iBT 90+; TOEIC 850+, hoac
tuong duong;

- Uu tién ¢6 kinh nghiém giang day trinh d6 Pai hoc tir 03 nam tré
1én.

2. Giang vién Nudc ngoai:

- La ngudi mang quéc tich cac nudc Anh, Uc, Hoa Ky, Canada, New
Zealand, Chau Au va cac qudc gia sir dung tiéng Anh 1a ngdn ngit
chinh thirc;

- La nguoi da t6t nghiép tur dai hoc tré 1én;

- C6 Chimg chi giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA;
DELTA, ESOL; ELT-IC; TKT, ...) d6i v6i giang vién khong c6 bang
ctr nhéan hay thac si chuyén nganh giang day Tiéng Anh.

- Co it nhat 3 nam kinh nghiém giang day Tiéng Anh, vu tién tng
vién da co6 kinh nghiém giang day Tiéng Anh bac Dai hoc.

Mo ta cong vigc:

- Nghién ctru va nim vimg muc tiéu giang day, ndi dung, chuong
trinh, phuong phép giang day IELTS, quy ché thi, kiém tra, danh gia,




muc tiéu va yéu cau ctia cap do giang day dugc phan cong dam nhiém,
nidm bt kha nang, kién thirc cua hoc vién.

- Xay dung bai giang, thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho giang
day; huéng dan nguoi hoc hiéu 1 muc tiéu cta viéc hoc tiéng Anh,
muc tiéu dao tao cua Truong, Trung tdm; chd trong rén luyén ky nang
tiéng Anh theo chuan IELTS; giang day dung ké hoach, noi dung,
chuong trinh do Trung tam qui dinh.

- Piém danh sinh vién trong gio 1én 16p; thyc hi¢n dung cac qui dinh
ciia Truong dé bao dam sinh vién 16p minh giang day phai di hoc
chuyén cén.

- Huéng dan ngudi hoc tham gia danh gia hoat dong day hoc, thuong
xuyén cap nhat thong tin tir nguoi hoc, tr xa hdi dé xir ly, bd sung,
hoan chinh phwong phap, noi dung gidang day nham nang cao chét
luong, hi¢u qua dao tao.

- Hoc tap, bdi dudng dé lién tuc nang cao trinh d9, phuong phap giang
day theo quy dinh; cdp nhat thuong xuyén kién thirc chuyén mon,
nghiép vy, va nang cao hiéu biét & céc linh vuc lién quan dé bao dam
giang day c6 chét luong va duoc nguoi

hoc yéu thich.

- Tham gia cac hoat dong tu nguyén khéac do

Trung tdm va Nha truong to chic.

- Xay dung ké hoach day hoc, dé cuong bai giang, thiét ké hoc liéu
can thiét phuc vu cho giang day theo cap d6 duoc phan cong;

-Tham gia bién soan ngén hang d¢ thi va thuc hién qua trinh danh gia
két qua hoc tap ctia nguoi hoc theo qui dinh Nha truong;

-Bién soan tai liéu dé phuc vu cong tac giang day;
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- Dy gio va tham gia danh gia hoat dong gidng day cua giang vién
khac; tham gia xdy dung, trién khai va giam sat viéc thuc hién ké
hoach giang day, ké hoach hoc tap;

- Tham gia cac hoat dong quang ba tuyén sinh, tham gia coi thi tuyén
sinh hang nam; coi thi tot nghiép, thi hoc ky do Nha truong to chire
(néu co);

- Tham gia tryc tai Trung tim dé tiép va hudng dan ngudi hoc nhing
van dé lién quan dén viéc hoc, cach cai thién hiéu qua hoc tap tiéng
Anh;

- T6 chtrc cac hoat dong ngoai khoa cho sinh vién; cac hoat dong bod
sung kién thtc... ma Trung tim c6 ké hoach;

18.

Truong Qudc té Viét Nam
- Phan Lan

01 Gi4o vién tiéng Anh
(Nudce ngoai)

Giso vién tiéng Anh (Nuwéc ngoai)

* Yéu cau vé nang luc, chuyén moén, nghi€p vu cia vi tri cong viéc:
Ct nhan Van chuong, Ngon nglt Anh, hoac Cur nhan nganh khéc, co
kinh nghiém giang day ¢ trudng hoc, c6 cac ching chi giang day tiéng
Anh, str dung tiéng Anh nhu tiéng me dé

* MO ta cong vige:

- Giang day mén tiéng Anh

- Phu trach céac cau lac bd theo nang luc

- Day thay cho gido vién khac khi duoc yéu cau

- Thyc hién céc su kién cho hoc sinh, gido vién va phy huynh trong
nam hoc.

- Lam gido vién chu nhiém

- HO tro cac hoat dong tuyén sinh ctia nha trudng

- Quan ly va huéng dan cong viéc cho cac trg gidng




- Hop tac véi gido vién gido duc dic biét dé hod trg hoc sinh c6 nhu
cau dac biét.

19.

Phong Cong tac hoc sinh
sinh vién

01 gidng vién

- Trinh d0 Thac si tré 1én;

- Giang day cac mon ky nang cho sinh vién;

- C6 kinh nghiém giang day, ky nang trong mdi truong gido duc dai
hoc;

- Uu tién Gmg vién c6 kha ning nghién ctru, to chirc chuyén dé ngoai
khoa cho sinh vién.

B. Khoi nghién ctru vién:

TT Pon vi tuyén Chi tiéu M0 ta cong viéc, yéu ciu

1 Khoa Cong nghé thong tin 02 Nghién ctru vién -2 1C;;n cu theo ti€u chuan & muc
1. Nghién ciru vién: Can cu theo
7 Khoa Dién — Dién tir 01 Nghle’n cu vien; tiéu chuzrm ¢ myc 2;1.2 B o
02 Tr¢ 1y nghién cuu vién. 2. Tro ly nghién ctru vién: Can ctr

theo tiéu chuan 6 muc 2.1.3
1. Nghién ctru vién: Can cu theo
3 Vién Khoa hoc tinh todn 02 Nghié’n CI'Il.lAViél”l; - tiéu chué}n o muc 2;1.2 B o
02 Tr¢ 1y nghién cuu vién. 2. Trg ly nghién ctru vién: Can ctr

theo tiéu chuan 6 muc 2.1.3
4 Vién Khoa hoc vét liu 03 Nghién ctru vién -2 fgn cu theo ti€u chuan & muc
, e n - Céan ct theo tiéu chuan & muc

5. Khoa Khoa hoc trng dung 01 Nghién ctru vién 12

D. Khdi hanh chinh:

| TT |

Pon vi tuyén

Chi tiéu

M0o ta cong viéc, yéu cau




Ban Truyén thong va
quan hé cong chung

02 chuyén vién truyén
thong

01. Vi tri sang tao ndi dung: Viét va bién tap ndi dung truyén thong,
quang cdo trén website, mang xa hoi; thong cdo bao chi, ...; Phéi hop
v6i Designer/ Media dé san xuat noi dung trén nhiéu dinh dang (hinh
tinh, post dong, infographic, clip, ...). Yéu cAu: KV nang viét tbt; Co
kinh nghiém truyén thong trén mang xa hoi 1a mot loi thé 02. Vi tri
san xuit san pham truyén théng: Lén ¥ tuong, ké hoach , quay phim,
chup anh, bién tap hinh anh, dung phim (am thanh, hinh anh, k¥ x4o.,...)
cho céc video clip truyén thong.

Yéu cau: Co kha ning viét kich ban cho cac video; Sir dung tét cac
phan mém thiét ké do hoa, hau ki video, 4m thanh, ...

03. Yéu ciu chung cho ca hai vi tri: Tét nghiép DH cac nganh truyén
thong, ngit van-béo chi, truyén thong da phuong tién hodc cac nganh
lién quan; Tiéng Anh giao tiép tot; Yéu thich cong viéc truyén thong
trong linh vyc gido duc; Tudi dudi 35.

Co s6 Bao Loc

01 Bao v¢;
01 K¥ thuat.

1. Bao vé:

- Gi6i tinh: Nam. Do tudi: tir 18 dén 45, c6 strc khoe tot.

- Tt nghiép Pho thong.

- Mo ta cong viéc: Gilr xe; tryc céng; kiém tra, kiém soat nguoi,
phuong tién, tai san ra vao Co s¢; thuc hién cong tac phong chay, chira
chay; tuan tra khu vuc Trudng va Ky tic xa; hd tro cac bo phan khac
khi ¢6 su chi dao cua lanh dao.

- Uu tién bo doi xuat ngil, dd kinh qua cong tac bao vé.

2. Nhan vién ky thuat:

- Gi6i tinh: Nam. Do tudi: tir 22 — 40 tudi

- Tt nghiép cao dang trd 1én & khdi nganh dién.




- M6 ta cong viéc: thuc hién kiém tra, giam sat, stra chira, bdo tri trang
thiét bi, co s& vat chét toan co s

- Yéu cau khac: stre khoe tdt, chiu khé, nhanh nhen, c6 kha nang thuc
hién céc cong tac khac theo yéu ciu cua lanh dao Co s6.

Khoa Khoa hoc xa hoi
va nhan van

01 Chuyén vién tro ly
cong tac sinh vién

- Nam, do tudi: tir 22 dén 30 tudi;

- Tt nghiép dai hoc tro 1€n;

- Tung gilr chlrc vu trong céc td chuc doan thé tai Truong Dai hoc
(Poan Thanh nién, Hoi Sinh vién) tir cAp Khoa trd 1én.

- C6 it nhat 02 nim kinh nghi¢m t6 chirc sy kién, hoat dong phong
trao;

- C6 kha nang giao tiép, ndi chuyén truéc dam dong; Co kha ning xay
dung team va lanh dao;

- Chiu duoc ap luc cong viée cao, c¢6 thé 1am viéc ngoai gid (Thir Bay,
Chu Nhat...);

- Am hiéu vé cong tac sinh vién, ndi qui, qui dinh lién quan dén nguoi
hoc;

- C6 chimg chi Tiéng Anh TOEIC 550 tré 1én (hodc twong duong) va
c6 kha ning giao tiép tot tiéng anh.

- C6 kha nang soan thao van ban hanh chinh, 1ap dy toan thu chi, soan
bai thuyét trinh trinh chiéu.

- Uu tién cac (mg vién 13 Cyu Sinh vién nganh Viét Nam hoc chuyén
nganh Du lich, Khoa KHXH&NV Truong Dai hoc Toén Dirc Thing

Phong Dién toan may
tinh

03 chuyén vién

01. Cong viéc: Van hanh, bao tri hé thong cong nghé thong tin va cac
thiét bi cong ngh¢; Trién khai cac dich vu cong nghé thong tin cho
ngudi ding; HO tro nguoi dung xtr 1y cac su ¢b vé may tinh, mang,
phan mém tng dung; Quan 1y phong may thuc hanh, h tro giang vién,




sinh vién trong gid hoc thyc hanh; Quan tri, khai thac hé théng may
chu, thiét bi mang.

02. Yéu ciu: Tot nghiép PH cac nganh Cong nghé thong tin, Khoa
hoc may tinh, Mang may tinh, ... hodc cac nganh lién quan; C6 kién
thirc chuyén sau vé mang may tinh, phan cing, hé thong may chu, a0
hoa; C6 kinh nghiém xtr 1y su ¢b va hd tro ngudi ding; C6 kinh nghiém
quan 1y phong lab 12 mét loi thé; Tiéng Anh giao tiép t6t; Tudi dudi
35.

Phong Khao thi va kiém
dinh chét lugng

01 Chuyén vién

01 Chuyén vién phu trach lap ké hoach va diéu phoi cac hoat dong
kiém dinh ASIIN va NEAS

1. Mo ta cong viéc:

- Nghién ctru céc tiéu chuén kiém dinh ASITIN va NEAS;

- Lap ké hoach viét bao cdo tu danh gia va thuc hién kiém dinh;

- Lién hé véi céac t6 chire kiém dinh dé dang ky kiém dinh;

- T6 chire tap huén cho can b, giang vién vé céc tiéu chi kiém dinh,
cac hoat dong dam bao chét lugng va kiém dinh chat luong;

- H6 tro cac Khoa, Nganh thuc hién tu danh gia va viét bao céo tu danh
gia theo bd tiéu chuén;

- Chuén bi cong tac t6 chirc kiém dinh chinh thic;

- Chu dong nghién ctru, tham muu cho lanh dao phong céac giai phap
dé ting cudng su xuat hién cia Nha trudng trong khu vic ASEAN va
quéc té.

2. Yéu cau:

- Chuyén vién phai co trinh d§ thac si tr¢ 1én;

- C6 kinh nghiém vé Gigo duc dai hoc va Pam bao chét lugng;

- Sir dung t6t tiéng Anh trong giao tiép va van ban.

Phong Quan trj thiét bi

02 K¥ thuat;

01. 02 nhan vién ky thuat:




01 Lai xe;
02 Phuc vu;
01 Chuyén vién ctru ho.

- Gidi tinh: Nam. D9 tudi: tir 22 — 40 tudi

- Tt nghiép cao dang trd 1én, chuyén nganh dién tir, ki thuat dién, co
dién ttr.

- Mo ta cong viéc: thuc hién kiém tra, giam sat, stra chira, bao tri trang
thiét bi, co s& vat chat toan co s

- Yéu cau khac: stc khoe tét, chiu kho, co kha nang lam theo ca, nhanh
nhen, ¢6 it nhat 01 nam kinh nghiém trong cung linh vuec.

02. 01 lai xe

- Nam

- Tudi: Tir 30 tro 1én

- Bang cap: C6 bang lai xe diu D trd 1én,

- Trinh d6 vin hoa: phd thong

- Kién thtre: Kién thie nghé xe.

- Kinh nghiém: {t nhat 05 nam l4i xe tr¢ 1én

- Trinh @6 Anh vin: Khong bat budc, nhung 13 yéu té wu tién

- Céc yéu cau khac: Hinh thirc gon gang, tac phong nhanh nhen, lich
su. Sue khoe tdt, khong c6 bénh man tinh. Giao tiép nha nhan. Thong
thao dia ban TP.HCM.

- Tiét kiém, hiéu qua trong viéc sir dung nhién liéu va dam bao giir gin
tai san, xe... ludn trong tinh trang tt nhat.

03. 02 Vién chirc phuc vu:

- Giéi tinh: Nit. Do tudi: tir 22 — 45 tudi

- Trinh d¢ van hoa: pho thong

- M6 ta cong viée: thuc hién kiém tra, giam sat cong tac vé sinh, cong
tac chuan bi, hau can, phuc vu su kién, phong hop.




- Yéu céu khac: stre khoe tdt, sach s€, chiu kho, chuyén can, ti mi, co
thé lam viéc ting ca. Uu tién nguoi ¢ kinh nghiém trong cung linh
vuc it nhat 01 nam

04. 01 vién chirc NTD-SVD (ctru ho):

- Giéi tinh: Nam, nir. Do tui: tir 22 tudi trg 1én

- Tot nghiép dai hoc, nganh thé thao hodc co kinh nghiém quan 1y,
giam sat hoat dong tai cac cong trinh thé duc thé thao

- M6 t4 cong viéc s€ thuc hién: tryc clru dudi, thuc hién cong tac kiém
tra, giam st cac hoat dong dién ra tai khu vuc hd boi va cac cong trinh
thé thao lan can; hd trg cac 16p hoc GDTC, cac CLB cua SV -GVVC,
dam bao co s vat chat ludn trong tinh trang sach s& - gon gang — ngin
nép, chiu trach nhiém trudc lanh dao va nha truong vé céc hoat dong
tai khu vuc dugc giao phu trach.

- Céc yéu cau khac: co ching chi dao tao ctru dudi hodc bang cp co
lién quan; C6 tinh cin than, tich cuc, nghiém tuc trong cong viée, tac
phong chuyén nghiép, lich sy, c6 stc khde tdt, thuc hién ding va dﬁy
dua cac yéu cAu tir 1anh dao don vi

- Uu tién: Cuu sinh vién PH Tén Puc Thing, c¢6 kha ning giao tiép
t6t bang tiéng Anh

Phong Thanh tra phap
ché & An ninh

04 Bao v¢;
02 Giam thi

1. Bio vé

Phuy trach tiép nhan va giit xe cho CBGV, GV va khach trong ca lam
viéc. Kiém tra giam sat tinh hinh an ninh, an toan....

- Nam, 20 — 40 tudi, t6t nghiép 16p 12 tro 1én,

- C6 kién thirc vé nghiép vu bao v¢, uu tién ung vién da qua cac khoa
huén luyén bao vé va/hodc ting cong tac trong nganh Cong an, phuc
vu NVQS.




- Tuan thi quy tac ky luat, nghiém tic trong cong viéc.

- Tac phong chuyén nghiép, thuc hién dung va day du diéu lénh va
ménh Iénh tir cép trén.

2. Giam thj

- Nam/nit, ¢6 stre khoe tét.

- Tét nghiép dai hoc, c6 kinh nghiém 1am viéc thyc tién tir cic co sO
gido dyc 1a mot loi thé.

- Biét tiéng anh giao tiép

Phong T6 churc hanh
chinh

03 chuyén vién

- Theo ddi tong hop, béo céo dinh ky thang, 03 thang, 06 thang, nim
va dot xuat vé tinh hinh thuc hién nhiém vu Hoi Déng truong cho co
quan cap trén va cc co quan c6 tham quyén khéc.

- Chuén bj céac cudc hop theo lich hop ctia Hoi déng: thu moi, tai liéu
hop (phéi hop chuan bi gdm nudc, ly, man hinh chiéu, .... ban —ghé
triede khi cude hop dién ra 30 phut).

- Quan 1y céc loai ho so luu trit, gidy to cua Hoi DPong trudng.

- Chu dong trong vi¢c xur 1y (nhan, tra 161, luu chuyén) van thu dén va
di; dién thoai, thu tin, fax.

- Lam thu tuc dang bdo va lién h¢ véi cac co quan nha nudc dé thuc
hién hoat dong hanh chinh Hoi Déng truong.

- Xay dung ké hoach, chuong trinh cong tic tuan, thang, quy, nam.

- Chui dong hod tro trong viéc t6 chire 18 tan, tiép khach.

- Thyc hién céc cong viéc khac do Chu tich Hoi dong phéan cong.
Yéu cau:

- Nam(nir)/ 25-40

-Co béng Dai hoc thudc linh vyc Luat, Hanh chinh van phong, Tai
chinh, K& toan, Su pham, Kinh té, Luu trit van thu, thu ky van phong.




- Tiéng Anh: ¢6 ching chi TOEIC 500 tré 1én hodc cac ching chi khac
c6 trinh d twong duong; Tin hoc: Pat chuan k¥ ning sir dung cong
nghé thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTT
ngdy 11/3/2014 ciia B6 Thong tin va Truyén thong.

- Nang lyc tong hop, phan tich, danh gia, phan bién; Ky ning xay dung
mdi quan hé, ngoai giao tot; K§ nang t6 chirc va quan 1y thoi gian hi¢u
qua.

- C6 kinh nghiém lam vi¢c lién quan dén céc noi dung cong viéc it nhét
3 nam. C6 kinh nghiém vé: quan 1y du an, tai chinh....

- Pham chét dao dirc: can than, nhay bén, tinh té, trung thuc.

- Uu tién Kinh nghiém trong linh vuc gido duc (bac Dai hoc); La vién
chure trong truong; tdt nghiép Thac si; Trinh d¢ Trung cép chinh tri.

Phong Dai hoc

01 Chuyén vién tham van
tam ly

- Tham van tim 1y cho sinh vién, nhan vién toan truong;

- T6 chitc cac chuyén dé&/ hoat dong k¥ ning, lién quan dén tim sinh
1y cho sinh vién; Quan ly mang tham van tdm 1y trén website Tu vén
hoc duong.

- Quan 1y, 1ap ké hoach va thuc hién ké hoach hoat dong ctia bo phan
Tham van tam ly.

- Quang ba chuong trinh tham véan tdm 1y dén sinh vién mot cach hiéu
qua; Va cac cong vi¢e lién quan khac do 1anh dao phén cong.

Yéu cau:

- Tt nghiép thac si chuyén nganh Tam ly

- Tudi: Tir 30 trd 1én

- C6 it nhat 03 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuc tu van tam 1y
tai truong hoc, bénh vién, cac to chie phi chinh phu, ...

- Thanh thao vi tinh van phong




- Tiéng Anh: doc viét t6t (Giao tiép tot bang tiéng Anh 1a mot loi thé)
- C6 nghiép vu su pham

- C6 giong ndi d& nghe, truyén cam, chan thanh, kién nhin

- C6 tinh than trach nhiém, cin trong trong cong viéc, bao mat thong
tin

- K§ nang giao tiép va k¥ nang ling nghe tot

10.

Phong Quan ly phat
trién khoa hoc cong
nghé

02 Chuyén vién

01 Chuyén vién Quy phat trién KH&CN, céc cong viéc tham dinh khoa
hoc, d¢ tai/dy én

01 Chuyén vién Quan ly nghién ctru vién, nhém nghién ctru, co s¢ dir
liéu khoa hoc, hoi thao & Seminar khoa hoc, chuong trinh dién gia
cong ching, truyén thong khoa hoc, tham dinh khoa hoc, tap chi khoa
hoc, ...

* Yéu cau chung:

- Tét nghiép dai hoc chinh quy tré 1én (weu tién trinh do sau dai hoc)

- C6 khd nang lam viéc tot bang tiéng Viét va tiéng Anh (hop, thirong
luong, ...)

- Chiu khé hoc héi, ¢é tinh than cau tién, dam mé céng hién.

11.

Phong Cong tac hoc
sinh sinh vién

01 Chuyén vién

1. Chuyén vién phu trach quan ly ngud¢i hoc: Quan ly, gido duc va
trién khai cac thong tin dén ngudi hoc.

- Nam, tir 28-40 tudi;

- Tt nghiép dai hoc tro 1én;

- C6 kinh nghiém trong cong tac cong tac sinh vién;

- C6 kha ning giao tiép tbt bang tiéng Anh;

- C6 kha nang no6i chuyén trudc ddm dong.

* Vién chirc hanh chinh co kha nang chiu dwoc dp luc cong viéc va co
thé lam viéc ngoai gio (thir Bay, Chii nhdt, ...).




- T6t nghiép chuyén nganh thu vién/thong tin hoc hodc chuyén nganh
ngon ngit Anh tur trinh d¢ dai hoc trd 1én;

12. | Thu vién 02 Chuyén vién - Tiéng Anh luu loat;
- C6 k¥ nang giao tiép tdt, tinh than cau tién, tan tuy, ky luat va can
than.
1. Pho6 hiéu truéng
Yéu cau vé nang luc, chuyén moén, nghi€¢p vu cua vi tri cong viéc: Thac
s1
Mo ta cong vige:
- Phu trach chuyén mon nha truong.
- Quan ly Chat luong day va hoc toan truong (Theo ddi tong hop chit
lugng tung giai doan); Chiu trach nhiém Chat luong gido duc khdi
1,2,3 va cong tac day hoc; Theo ddi phan cong chuyén mon hang
thang, theo ddi day thay ctia GV, cac t6 khéi, cac bd phan trong nha
Trudng Qu bc 4 Viat 01 Pho qhiéu tr}réng; . trui()‘nAg; Phu trach céc cau lac b, cong tac y té, thu vién, cong doan,
13. 01 Trudng phong Tuyén chi bd.

Nam - Phan Lan

sinh & Truyén thong.

- Tham muu Hiéu truong xay dung ké hoach va phu trach cac phong
ban, cac bd phan: Phong nghién ciru phat trién, phong hoc vu va Phong
hd trg hoc tap

- Thay Hiéu truong giai quyét nhitng cong viéc chung cia trudng khi
hiéu trudng uy quyén.

- Quan ly diéu hanh cong tac cong doan truong. Theo ddi ndm bat viée
thuc hién cac ché do chinh sach, chim lo doi séng vat chét, tinh than
va nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon cho doan vién lao dong
trong truong.

- Panh gia nang lyc va két qua lam viéc ciia nhan vién trong truong




- Thyc hién céc bao cao 1én truong chi quan, co quan quan 1y gido duc
dia phuong

- Phu trach viéc tuyén dung nhan su cho nha truong

- Pai dién BGH nha trudng trao ddi cac cong tac voi Phong va Sé gido
duc

2. Trudng phong, Tuyén sinh, truyén thong

Yéu cau vé nang luc, chuyén mon, nghiép vu cua vi tri cong viéc: Thac
s1

Mo ta cong vige:

- Chju trach nhiém vé chi tiéu tuyén sinh hing nim theo ké hoach va
viéc quan ly tu van: giam sat, hd tro hoat dong tu van tuyén sinh va
bao cao truc tiép hiéu qua cong viéc tdi Ban giam hi¢u.

- Quan 1y hé théng dir liéu khach hang: lwu trit, cap nhat thong tin
khach hang, cap nhat danh sach chd, danh sach kiém tra dau vao.

- Tiép nhan va phdi hop vdi cac bd phan giai dap cac thiac mic, phan
hoi cua phu huynh va hoc sinh.

- Chiu trach nhiém xay dung va chi dao trién khai thuc hién cac chuong
trinh quang ba Gido duc Phin Lan, quang ba hinh anh cua VFIS ciing
nhu cdc hoat dong nghién curu céc ddi thu canh tranh, nghién ctru thi
truong dong thoi dé xuat, déng gop cac ¥ tudng cho hoat dong
Marketing.

- Tiép nhan va phdi hop vdi cic bd phan giai dap cac thac mic, phan
héi ctia phy huynh va hoc sinh.

- Chiu trach nhiém xay dung va chi dao trién khai thuc hién cac chuong
trinh quang ba Gido duc Phin Lan, quang ba hinh anh cua VFIS ciing
nhu cac hoat dong nghién ctru cac ddi tha canh tranh, nghién ctu thi




truong dong thoi dé xuat, dong gop cac y tuong cho hoat dong
Marketing.




