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PHU LUC

NQI DUNG MO TA CONG VIEC KEM THEO TUNG VI TRi
ng bdo 56 01/TB-HBTD ngay- thing 6. nam 20 ciia Chil tich héi @ong tuyén dung vién chirc — ngudi lao dong vé

viée théng bdo tuyén dung dot 2 ndm 2022)

A/ Khbi giang day:
TT | Don vi tuyén Chi tiéu M5 ta cong viée, yéu cau
- Giang day dai hoc, sau dai hoc, nghién cttu khoa hgc
Khoa Cong - Trinh d6 Thac si trd 1én (ing vién ngudi nude ngoai phai cé hoc vi Tién si) chuyén nganh
i . n Toan-Tin hoc, Cong ngh¢ théng tin.
1 nghé théng 06 giang vién o . o o s R e i
fin - C6 nang luc gidng day, nghién ctiu khoa hoc. Uu tién ing vién cé thé giang day bang tiéng
Anh.
- Chuén muc, y&u nghé, cé thé gin bé 1au dai
1. Gidng vién B§ mén Co dién ti¥:
- 01 Trudng bd mén trinh @6 Tién sT trd 1én.
- 02 gidng vién trinh d§ Thac s1 trd 1én.
- C6 kinh nghiém gidng day va c¢ong téc trong linh vuc Co dién tit, Co khi...
2. Gi4ng vién B mén Dién tir - Vién thong:
- 01 Gido su/Phé Gido su
Khoa Dién - - C6 kinh nghiém giang day va cong tic trong linh vuc Dién tit - Vién thong.
2 Dien i ' 10 Gidng vién 3. Giadng vién B6 mon K§ thuit dién:

- 01 Gido su/Phé Gido su va 01 giang vién ¢ hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém giang day va cdng tac trong linh vie K¥ thuit dién, ning lugng tai tao, ...
4. Giang vién B§ mén K§ thujt diéu khién va tw dong hod:

- 01 Gido su/Pho Gido su va 01 gidng vién c6 hoc vi Tién si.

- C6 kinh nghiém gitng day va cong tic trong linh vuc didu khién va ty dong hoa.

* Céc giang vién, vién chtic ¢é hoc vi tlr Tién sT trd 1én phai c6 kha ning nghién ctru va cé
cong b it nhét 2 bai ISI/Scopus trong 3 nim gin nhét. Ung vién tng ctt vi tri trudng bd
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mdn, ngoai yéu cau trén, phai ¢6 kinh nghiém quéan Ly tir cAp trudng bd mdn, trudng nganh
tai mot trudng dai hoc tir 2 nim tré 1&n.

5. Gidng vién thudce @61 twong ngwedi lao ddng:

- Gisng vién di vé huuw/ngodi b tudi lao dong c6 di strc khoe cé nhu ciu edng tic v&i
Trudmng, ¢6 don ter nguyén cdng tac voi trudng.

- Chuyén gia doanh nghiép hodc chuyén gia ngudi nuée ngoai (dang khdng ky hop ddng lao
dong ¢ thoi han 3 thang trd 18n véi don vi sit dung lac dong khic, khong tham gia bio
hiém x4 hoi & don vi khéc).

- Hoc vién sau dai hoc ¢6 trinh 4 Thac st/ Tién st (dang khong ky hop ddng lao dong c6
thoi han 3 thang tr& 16n v6i don vi st dung lao d6ng khéc, khéng tham gia bao hiém xa hoi
& don vi khéc).

Khoa Dugc

03 giang vién -

Gidng day dai hoe, nghién citu khoa hoc

- Trinh d6 thac st tr& 1én, ding chuyén nganh tai cc truedmg Duge nude ngodi va tai ce
Trudng Dugc co truy@‘:n théng dao tao Duoe nhir Truomg Pai Hoe Y Duge TP.HCM, Trudng
Dai Hoc Duge Ha Ngi, Khoa Duge Dai hoe Can Tho,...

- C6 kha ning nghién ciru va céng bd khoa hoc 1 bai ISUnim

- C4 kinh nghiém lam viéc lién quan va c6 kha néng gidng day duwgce cdc mdn hoc sau: Phén
tich — kiém nghiém, Duoc Iy, Dwroc 14m sang, Bao ché - Cong nghigp Duce, Visinh — CNSH
Duoe, Quan Iy duoe.

- Kitm nhiém {t nhét 2 trong c4c nhiém vu (Truyén théng, Hop tdc qubc t&, Hop tic doanh
nghiép, Tét nghiép, Thu vién, Nghién ctru khoa hoc sinh vién) _
- Sinh vién 6t nghiép tit Trudng dai hoc Tén Puc Théng duoc tu tién tuyén dung dé dao
tao. -

Khoa K& to4n

04 giang vién

- Co6 trinh dd Thac si trd 1én, chuyén nganh pht hop
- Tin hoc vin phong thanh thao '

- Uu tién:

+ I’Ing vién ¢é hoc vi Tién si.

+ C6 khi niing giang day bing Tiéng Anh




+ C6 kinh nghiém gidng day va/hodc c6 kinh nghiém lam viée thuc té .

Sioh vién t5t nghiép tir Truong Dai hoc Ton Pic Théng c6 kinh nghiém lam viée thuc €

duoc wu tién tuyén dung dé ddo tao.

Khoa K¥
thuét cdng
trinh

07 Giang vién

1. 02 Giang vién gidng day béc dai hoc chuyén nganh kién triic

- Trinh 6 tir Thac st tr& 1én chuyén nganh Kién tric, Quy hoach

- C6 kinh nghiém thue tifn t61 thidu 02 nim 1am viéc tai cic co quan/truong hoc/vién nghién
clru. :

- C6 kinh nghiém giang day cac mon hoc béng tiéng Anh gbém: Nguyén Iy thiét k&, Céu tao
kién tric, M6 hinh va mé phong k¥ thust s, hoa thit kién trtic.

2. 05 Gidng vién gidng day bic dai hoc va sau dai hoe

- Trinh @0 Tién si céc nganh: Quy hoach, Kién trtie, X4y dung.

- Ut tién chuyén nganh Quan 1y du 4n x8y dung

* Uy tién g vién 10t nghiép nudc ngodi, cé cong b6 bai bdo quéc

1é (ISU/Scopus).

Khoa Khoa
hoc thé thao

04 Giang vién

04 Giang vién giing day cdc mdn hoc chwong trinh cit nhén, cao hoc nganh quan
Iy thé duc thé thao:

- Trinh d6 Tién si trd 1én dlng chuyén nganh.

- U tién cé kha ning nghién ctu khoa hoc cong bd céc bai béo trén céc tap chi thuge danh
muc ISI/Scopus va céc tap chi tuong duong khéc; hodc ¢6 ning lyc nghién ciru cac dé tai tng
dung trong linh vuc thé thao, cic dé tai cp B, Nha nudc.

Khoa Xhoa
hoc x& héi va
nhin van

- 01 Tién singanh X&
hdi hoc.

- 01 Tién st
nganh/chuyén nganh Du
lich hodc Quén tri kinh
doanh 1{r hanh hodc
Quan tri du lich.

01 Giang vién bd m6n X4 hoi hoe

- Trinh @4 Tién s nganh X4 hoi hoe, c6 bing Cir nhan Xa héi hoc (26 thé xem xét ddi voi

img vién dang hoc nghién ciru sinh ngamh X& hji hoc hoan thanh viéc bao vé ludn dn ndm
2022).

+ C6 it nhit 03 nam kinh nghiém ging day bac Pai hoc (minh chimg cu the khi ndp hd

s0); + C6 kinh nghiém nghién ctu duge thé hién qua s6 lugng céc du 4n/ d8 tai nghién ctru

va 56 Tuong bai ding tap chi trong v& ngoai nudc dic biét 1 tap chi qudc té trong danh muc

ISI/Scopus.
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- 01 Thac st
nganh/chuyén nganh Du
lich ho#ic Quan tri kinh
doanh 1{t hanh ho#c
Quén tri du lich.

- 01 Tién st
nganh/chuyén nganh
Kinh t& chinh tri hogc
nganh/chuyén nganh Hd
Chi Minh hoc.

+ Uu tién tmg vién c6 kinh nghiém trong nghlen ctru vé truyén théng,

02 Gidng vién b§ mon Du lich

- 01 Tién sT nganh/chuyén nganh Du lich hodc Qudén tri kinh doanh Iit hanh hodic
Quin tri du lich (c6 bang thac sf ding nganh/chuyén nganh Du lich hodc Quén tri kinh
doanh 1%t hanh hodc Quén tri du lich); C6 it nhit 03 nim kinh nghiém giang day bic Dai
hoc (minh chimg cuy thé khi ndp hd s0); C6 kinh nghiém nghién ctru duge thé hién qua sé
luong cée du 4n/ d8 tai nghién ctru va sb luong bai dang tap chi trong va ngoai nude,

- 01 Thac si nganh/chuyén nganh Du lich hodc Quén tri kinh doanh it hanh hodc
Quin tri du lich (¢ bing cr nhéan ding nganh/chuyén nganh Du lich hodc Quén tr kinh
doanh It hanh hodic Quén tri du lich); U tién d6i v&i ting vién dang hoc Nghién ctu sinh
nganh Du lich hodc Quéan tri kinh doanh It hanh ho#ic Quén tri du lich; U tién g vién cé
kinh nghiém trong hoat déng du lich, doanh nghiép It hanh (it nhét 3 n¥m) va c6 kinh
nghiém nghién ctru duge thé hién qua sb lugng céc di 4n/ & tai nghién ctru va s6 lueng
bai ding tap chi trong va ngoai nude.

01 Gidng vién by mén Ly ludn chinh tri

- Trinh d6 Tién s chuyén nganh Kinh t& chinh tri hoac Hb Chi Minh hoo (Co béng Thagc st
ding chuyén nganh).

- C6 kinh nghiém nghién ctru dugc thé hién qua sb luong ce du 4n/ dé tai nghién ctru va sb
luong bai déng tap chi trong va ngoai nude. |
- C6 it nhét 03 nim kinh nghiém giang day bac Pai hoc (minh ching cu thé khi ndp hd so).
* Tiéu chuén chung d8i v6i Gidng vién

- V& Tiéng Anh: Giang vién c6 chimg chi IELTS 5.5 tré 1én hodc céc vin bing/ching chi
khéc ¢é trinh d8 twong duong. ,

- Gidng vién c6 kha niing giang day tiéng Anh tét.

I(Hoa Khoa
hoc g dung

01 Tién st Coéng Nghé
Sinh hoc

Vi tri Tién si CNSH:

- Giang day Pai hoc, Sau dai hoc

- C6 kinh nghiém lam viéc lién quan va ¢ kha ning giang day duge cdc mén hoc sau: Nganh
CNSH: K§ thudt chn dodn, K§ thudt xét nghiém, Dinh dutng Thuc phim chic ning, Cong




nghé ché bién céc san phém thure phém, CNSH thuc vét, Vi sinh ing dung. Nganh KTHH:
uu tién mang Hoéa phén tich, Cac phuong phap phén tich ciu trtic hop chét.

- C6 chimg chi TOEIC 605 hodc IELTS 5.5 trd 1én

- C6 khé nang nghién ciru khoa hoc va ¢6 céng b6 trong 2 nim gén nhat 13 1 bai ISI/nim.

- Yéu nghé, ¢6 kha ning gin b6 lau dai

Khoa Luit

02 Tién si/Thac si Phép
ludt d&n su - kinh té;

02 Tién si/Thac si Phép
[uét cong;

06 Tién si/Thac si Phép
lugt qubce té.

1. Gidng vién Bb mdn Phap Iust Din sy - Kinh té:

- Giang day hé dai hoc cac hoc ph@m v& Luét Dan su - T6 tung din su; Chi thé kinh doanh;
Luét Thuong mai; Luat Kinh t8...

- Giang vién Tién si: tham gia céng tic dao tao cao hoc Lust Kinh té, nghién ctru khoa hoc...
- U tién: Tt nghiép & nude ngodi; cé kinh nghiém Iam viéc hofic ¢6 kinh nghiém giang
day, nghién ctu.

2. Gidng vién B6 mon Phap luit Cong: gidng day hé dai hoc céc hoc phén v& Lust Hién
phép, Luét Hanh chinh, Ly luén Nha nudc va Phap ludt, Ludt Hinh sy va T tung hinh su...
- Giang vién Tién si: tham gia cdng tac dao tao cao hoc Ludt Kinh t€, nghién ctru khoa hoc...
- Uu tién: T6t nghiép & nude ngoai; co kinh nghiém giang day hoiic ¢6 kinh nghiém 1am viée
tai cdc co quan Nha nudc.

3.  Gidng vién BS mon Phép luat Qudc té:

- Giang day hé dai hoc c4c hoc phin Vé Lu#t Thuong mai qubc &, Phap Iuat ddu tu qudc té,
Tu phép quéc t&, Giai quyét tranh chép trong thuong mai quée té...

- Gidng vién Tién si: tham gia c¢ng tic dao tao cao hoc Luit Kinh té, nghién ctu khoa hoc...
- Uu tién: T6t nghiép & nude ngoai; cd kinh nghiém 1am viéc hodc c6 kinh nghiém gidng
day, nghién ctu.

* Yéu ciu chung: Céc gidng vién phai c6 trinh @ Thac si trd 1én chuyén nganh Luét va c6
béng Clr nhin chinh quy chuyén nganh Lut. Uu tién: Tién s7 Luat hoc; Thac sT Luit hoc t6t
nghiép Pai hoc va Thac st clia céc co sd dao tao: DH Tén Puc Thing, PH Luit TP.HCM,
DH Luat Ha Noi.




- Trinh d¢ thac s7 trd 1én cdc nganh Quan hé lao dong, Quan tri nguén nhén lye, Hanh vi t6

Khoa Lao chire, TAm 1y td chitc, Kinh té Lao ddng, Cong doan.
10 dong va Céng | 01 giang vién - Cé chitng chi TOEIC 605/IELTS 5.5 try 1én
doan - Uu tién tmg vién t6t nghiép tir nurde ngoa1 c6 ké hoach nghé nghlep trd thanh Gidng vién,
tlep tuc hoc 18n Tién s7,
02 Tién si/Thac s nganh | * 02 Tie ién s¥/Thac st nganh Bao hd lao dong: Uu tién tuyén dung Gmg vién t6t nghidp ding
Bao hg lao dong; . chuyén nganh tai cac truong dai hoc nude ngoai.
02 Gido su/Phd gido | * 02 Gido su/Phé gifo sw/Tién st nganh K§ thuat moi trudng, Khoa hoc méi trudng:
Khoa Mai su/Tién st nganh K§ chuyén nganh cip thot nude, moi truo’ng {m:é'c ho#c chuyén nganh k¥ thuit ha VJEF‘?D.Tlg do thi.
11 | e v b thuét moi trudng, Khoa | - Kinh nghiém lam viée, nghién clru t6i thi€u 02 ndm lam viéc diing chuyén nganh tai céc co
ho lao dong hoc méi }ruc‘mg: chuyén’| quan/trudng dai hoc/vién nghién clru.
g i nganh cip thoat nudce, | - Kha nang nghién ctru dde 1ap, ¢6 cbng bd qubc te it nhat 01 nim/bai-tac gid chinh (tinh dm
mdi trudng nudc hodc | thoi didm hién tai). ‘ ‘
chuyén nganh k¥ thuét | - Co kha nang thyre hién cdc 38 tai/dy 4n chuyen giao cOng nghé v 601 tac trong va ngoal
ha ting d6 thi. nude. |
01 Tién siThac st thiét 5 ‘Gr.iéng iiénin%ﬁnh‘ Thiét ké do ?uga:. Agi?mxg da;y cz'uf 11.161; thude Chuong trinh dao tao cla
é 43 hoa: nganh Thigt k& d6 hoa: Phuong phép ﬂ}let %ce,‘Ky thuét in...
01 Tién si/Thac st ﬂuet - Cé trinh d¢ thac s1 chuyép ng'énh Thiét k€ do hoa, M¥ thudt ing dung.
. 2. Giang vién rng:&}lh Thiet ke thoi trang: gi.éngr day cac mon thude Chuong trinl} dé{@ tao
01 Tifn si/Thac st thikt cliia nganh Thiét k& Thoi trang: Phuong phép thiét k&, Phuong phép sang tao, Thiét k& rép-
Khoa My ké cong ng hié;;‘ Gerber, Lectra, Quéan tri kinh doanh th(‘?ri tr?lng,
12 |- thuét cong i - C6 trinh 46 thac sT chuyén nganh Thiét ké thoi trang, M¥ thudt img dung

nghiép

01 Tién si/Thac st thiét
ké ndi thét;

01 Tién s¥/Thac st K§
néng chuyén nganh;

02 Tién s¥/Thac st M§
thuét co ban;

- C6 khé niing hoat déng nghién ctru khoa hoc trong linh vuc Thiét K& Thm Trang va lifn
két cdc doanh nghiép thude linh vire thoi trang va may méc.

3. Gidng vién Thiét ké cong nghiép: gidng day cdc mén thude Chuong trinh dio tao clia
nganh Thiét k& cong nghiép: Phwong phép thiét ké, trién khai thiét ké va cdc dd én chuyén
nganh...

- C6 trinh d6 thac st M thuat g dung, Thiét ké cong nghiép.




02 Tién si M¥ thudt tmg

dung.

- C6 kha niing thiét ké céc san pham cdng nghiép, k§ ning v& tay va v& mdy; am hidu vé k¥
thudt, vat liéu voi chuyén nganh thiét ké cbng nghiép nhu gd, gém, composite...; cd kha
ning nghién ctu trong linh vue Thit ké cong nghiép.

- Tham gia thuc hién cdc muc tiéu ctia Khoa va Nha trudng duge phan b béi lanh dao Khoa.
4. Gidng vién Thiét ké ndi that: giang day cdc mdn thudc Chuong trinh dao tao clia nganh
Thiét ké nbi that: Cac mén Db 4n chuyén nganh TKNT, Trién khai 2D, Dién hoa 3D may
tinh, K§ ning v& tay, v& phdi canh, v& kién trtc. ..

- C6 trinh @9 thac st chuyén nganh Thiét ké noi thit, M thuat tng dung, nganh tuong tu
trong thiét ké m§ thuat.

- C6 kha ning lién két Doanh nghiép nganh TKNT, lién két cac trudmg trong va ngoai nude,
kh& néng nghién ctiu khoa hoc g dung.

- Tham gia thyc hién muc tiu ctia Khoa va Nha Trudng dugc phan bd bai 1anh dao Khoa.
5. Giang vién B mén k§ ning chuyén nganh: gidng day cdc mén Co s& nganh thude kién
thie k§ thuit va k¥ ning cong nghé thong tin cho 4 chuong trinh dao tao: Thiét ké dd hoa,
Thiét ké thoi trang, thiét ké cong nghiép, thiét ké ndi thét.

- C¢6 trinh 48 thac si chuyén nganh trd 1én.

6. Gidng vién b§ mén My thuit co bin: gidng day cdc mén: Hinh hoa, Chuyén dé& nhap
mdn, Nghién ctru thién nhién, Lich st M§ thuit, Lich sit Design, Nguyén 1y thi gidc ning
cao 1, Nguyén Ly thi gidc ning cao 2..

- C6 trinh do thac sT M¥ thuét tao hinh, Ly ludn lich st m¥ thuét......

7. Vi trf tién st

- 01' Tién s7 Tt nghiép chuyén nganh M¥ thuét tng dung (hodic nganh gin)

- 01 Tién s7 Tét nghiép chuyén nganh M¥ thuét (hodic nganh gin)

* Céc giang vién phai c6 kinh nghiém trong gidng day va chuyén giao cong nghé. Tham gia
thuc hién cdc muc ti€u cia Khoa va nha trudng:

Thiét ké nhan dién thurong hiéu, thue hién trao @i hoc thudt véi ce truong trén thé gidi...




03 gidng vién (01 Thac

1. Gifing vién Tiéng Trung

- C6 trinh d6 thac sT tr& 18n 8t nghidp cdc nganh Ngén ngit Trung Qubc, Vin hoc Trung
Quéc, Gido duc Han ngi quéc t£.

2. Giang vién Tiéng Anh:

- C6 trinh &6 Tién si 1t nghlep cac nganh Ngon ngft Anh/Ngft vin Anh, Phuong phap giang

Khoa Ngoai | 5 o . | day Tiéng Anh/Su pham Anh.
13 . =0 s1/Tién s1 Tiéng Trung va | ,yﬂ ;g ) P
Het 02 Tifn & Tibng Anty | -, LowcaU chung:
2 - Tét nghiép clr nhan ding chuyén nganh loai KHA trd 1én
- Tin hoc vén phong thanh thao
- Uu tién:
+ Ung vién ¢6 kinh nghidm giang day dai hoc
+ Ung vién c6 tiém ning hodc kinh nghiém viét bai cong bd qude té
1. Gidng vién b0 mon Kinh té hoc: C6 trinh d6 Thac sT trd 1én chuyén nganh Kinh t& hoe
: hoc kinh t€ phat trién.
03 Tién si/Thac si Nha ' :
? e S,l i 2. Gidng vién bd mon Nha hang khach san: Cé trinh d6 Thac st tréd 1&n chuyén nganh nha
hang — khach san; . i e e ,
03 Tidn si'Thae & Kith hang khach san hodc Quéan tri kinh doanh.
L 3. Giang vién b mdn Kinh doanh qudbe t&: C6 trinh d6 Thac s7trd 1én chuyén nganh Kinh
doanh quéc t&; B ods B LS
e -~ , | doanh quéc t& hodc Quén tri kinh doanh.
03 Tién si/Thac s Quan s s T — 3 a b o P
\ N 4, Gidng vién by mdén Quén tri nguon nhin Iyc: CO trinh 8§ Thac s trd 1€n chuyén nganh
Khoa Quan tri nguon nhén lyc; L N R . ey
14 . P . - | quan tri nguon nhén e hode Quan tri kinh doanh.
tri kinh doanh | 03 Tién s¥/Thac s
Marketin: 5. Gidng vién bd mén Marketing: C6 trinh d6 Thac sTtr& 18n chuyén nganh Marketin g hodc
03 Titn fT’/Tha T Qu Truyén théng hodc Quan tri kinh doanh.
c sT Quan . .
U i 6. Gidng vién Quén tri kinh doanh: C6 trinh d Thac s tr& 1én chuyén ngénh Quén tri kinh
tri kinh doanh;

03 Tién s¥/Thac st Kinh
& hoc).

doanh.

* Yéu cdu chung:

- Tiéng Anh IELTS >=6.0 hodc tuwong dirong.
- Tin hpc vdn phong thanh thao




- Uu tién: Tién 55, va nhitng vmg vién cé tiém néng hodc kinh nghiém viét bai céng bé quoc
&

- C6 kinh nghiém thyc 18 61 thiéu 3 ném (lién quan dén vi tri img tuyén) va/hode 6 kinh
nghiém giang day.

01 Tién s¥/Thac si B6

Giang day va nghién ctiu theo phan cong cia Linh dao Khoa va ké hoach cua trudng. Cic
cdng tac hanh chinh va chuyén mén khac theo su phén céng cia Lanh dao Khoa. Yéu ciu
cu thé:

1. Gidng vién by mdn Ngéin hang:

- Tt nghiép Thac s trd 1én chuyén nganh Tai chinh ngén hang. Uu tién tmg vién t6t nghiép
Tién sT hoic Thac sT tai cdc treong Pai hoc nudc ngodi ¢b uy tin. Cé kha ning giang day
tiéng Anh t6t. ' ‘

mdn ngan hang; U tién ¢ T, 5 5 5. . i
LB _ — . | =Uutién tng vién coé kinh nghi€m trong linh vuc bao hiém
01 Tién s¥/Thac si Bo 4 (i ,,\g Y ‘;1 y &
) e o . Gidng vién b mon Tai chinh:
Khoa Tai mon tai chinh; £ gm . a n n . v s A 1 in _— on
) . L . —. | - Tot nghiép Thac s tr& 1én chuyén nganh Tai chinh ngén hang. Uu tién Gng vién 10t nghiép
15 chinh Ngén 01 Tién st/Thac si B6 | .. . o .- ., . . ) e , e . .
b2 . Tién sT hodc Thac s tai cac truong Pai hoc nude ngoai ¢b uy tin. C6 kha ning gidng day
an mon dau tu; x o
: Toon 464t dhdr 01 Gidp | SmSARR L
rong do it nha , ot n n oy S oyl
g, ., o - Uu tién tng vién ¢6 kha ning va kinh nghiém nghién cu. Cé kinh nghiém lam viéc thyuc
su/Phé Gido su Tai chinh | , - o . i ] g ..
. t€ trong cac linh vuc tai chinh, ngdn hang, chimg khoan, tham dinh gid.
ngén hang i A A a1
3. Giang vién b6 moén Dau tu:
- Tt nghiép Thac i trd 18n chuyén nganh Tai chinh ngén hang. U tién ng vién t6t nghiép
Tién sT hodic Thac s7 tai céc trudng Pai hoc nudc ngodi ¢é uy tin. C6 kha ning giang day
tiéng Anh t6t. _
- Uu tién Gng vién c6 kha ning va kinh nghiém nghién ciru. C6 kinh nghiém lam viéc thuc
| t& trong céc linh vuc tai chinh, ngdn hang, chimg khoan, thim dinh gid.
an- 02 Giang vién Tién s/ ; . . o P L H
16 tha TOA 2 L A * Gidng vién day dai hoc, sau dai hoc / Nghién cru vién ctia Khoa.
Thong k& Gido su/Pho Gido su
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* Cé hoc ham/hoc vi Gido su/Phd Gido su/ Tién si chuyén nganh Toan Gidi tich/Giai tich
s6/T61 ww/Thong k&: ¢ kha ning nghién ctiu khoa hoe, trong 3 nim tré lai diy 14 tac gid
chinh ciia it nhét 3 céng bd ISL.

i

Giang vién Nudc ngoai:

Yéu chu:

*(iang vién 1a ngudi ban ngit (Anh, Ue, Hoa K3...)

- Thac s1trd 18n va cé chimg chi giang day tiéng Anh (TESOL; TEFL CELTA; DELTA,...)
*Gidng vién 14 ngudi nudce ngoai thda mén thda man mot trong c4c tidu chudn sau:

a) Thac sT Su pham tiéng Anh trd 1én.

b) Thae st chuyén nganh tiéng Anh trd 18n va c6 chiing chi giang day tiéng Anh

(TESOL; TEFL; CELTA; DELTA, ...)

Trung thm
17N é‘fn 5 05 oiine vitn mud .. | ©) Thac sT tr& 18n, ¢6 ching chi tiéng Anh quéc t trong duong TELTS 7.0 trd 1én va
: r&c ngoai
) éi t 5 Sk 0% | himg chi gidng day tiéng Anh (TESOL; TEFL; CELTA; DELTA, ...)
a0
518, Giang vién ¢6 it nhit 3 nim kinh nghiém giéng day tiéng Anh tai Pai hoc.
M0 t& cong viée:
- Giang day tiéng Anh cho sinh vién, hoc vién tai Trung Tam.
- Phét trién hoc liéu, x4y dung bai gidng video.
- Poc proofreading van ban dich thuat sang tiéng Anh cho Trung tam.
- Pidu phdi chuong trinh tiéng Anh hoc thuit clia Trung tAm.
- H8 tro c4c hoat déng cha ciu lac bd Trung tAm va céc hoat dong quéc t& hoa cla trdme.
- Nhitng cong viée khic do Trudng don vi phin cong (néu c6).
. . - Trinh @ Thac ST trd 1&n; ‘
Phong Céng s i Fepecsd ; 5
X . . o - Giang day cdc mén k¥ ning cho sinh vién;
18 tac hoc sinh 01 Giang vién . n . N A ey s .
: i - C6 kinh nghiém giang day k¥ néng trong méi trueong gido duc dai hoc;
.sinh vién o LR f G b o w aX o o, it 2 e
, . - Uu tién g vién cé kha ning nghién ctu, t6 chitc chuyén d€ ngoai khéa cho sinh vién.
Truong Qubc . . 1. Gifo vién tidu hoc (Viét Nam) :
T g 02 Gido vién ti€u hoc  § & N . A, . e 2
19 té Viét Nam - * Yéu ciu vé ning lue, chuyén mén, nghiép vy clia vi tri cdng viée: Cir nhén su pham ticu

Phéin Lan

(Viét Nam)

hoc hodc Thac st gido duc, ¢é kinh nghidm gidng day & tiéu hoc.




01 Gido vién trung hoc
(Viét Nam)

01 Gido vién trung hoc
(Nudc ngoai)

06 Gido vién tiéng Anh
05 Gido vién chd nhiém
(Phén Lan)

01 Giao vién trung hoc (
Viét Nam ) - Day mdn
Vin

* MBS ta cdng viéce:

- Giang day cic m6n bang tiéng Viét, hd tro hoc tip cic mon bing tiéng Anh cho hoc sinh.
- Phu trach cdc céu lac b theo ndng luc .

- Day thay cho gido vién khac khi dugc yéu céu.

- Thue hién c4c sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc.

- Lam gido vién chd nhiém

- HS tro céc hoat déng tuyén sinh ctia nha trudng.

- Quén 1y va huéng din cbng viée cho céc trg gidng .

- Hop téc v6i gido vién gido duc dic bist @& hd tro hoe sinh ¢6 nhu ciu dic biét.

2. Gido vién chit nhiém (Phin Lan) ' :

* Yéu cau vé ning luc, chuyén mén, nghiép vu ctia vi tri céng viée: Cir nhan/Thac si gido
duc hoc. :

* M6 ta cOng viée:

- Giang day c4c mén bing tiéng Anh

- Phu trach cac céu lac bd theo nédng luc .

- Day thay cho gido vién khéc khi duge yéu clu.

- Thuc hién céc su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc.

- Lam gido vién cht nhiém

- H8 tro céc hoat dbng tuyén sinh ctia nha trudng.

- Quén ly va hudéng din céng viée cho céc tro giang . :

- Hop téc véi gido vién gido duc ddc biét @& hd tro hoc sinh ¢6 nhu ciu dic biét.

2.Gido vién trung hoc (Viét Nam)-Day mén Vin

* Yéu ciu vé néng luc, chuyén mén, nghiép vu cta vi trf cdng viéce: Clt nhan su pham ding
chuyén nganh, co kinh nghiém giang day hoc sinh trung hoc

* MO ta cong vie: _

- Giang day c4c mén bang tiéng Viét, hd tro hoc tdp cdc moén bing tiéng Anh cho hoc sinh
Phu trach cac cdu lac bo theo ning luc Day thay cho gido vién khac khi dugce yéu ciu.

- Thue hién cac su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc.
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- Lam gido vién chil nhiém.

- H5 tro céc hoat d6ng tuyén sinh cia nha tru:o*ng

- Quén 1y va hudng din cbng vise cho cic tro gidng .

- Hop tc vai gido vién gido duc dac biét d& hd tro hoc sinh ¢6 nhu cau dic bidt.

4. Gido vién trung hoc (Nwée ngoai)

* Yéu cdu v& ning lue, chuyén mén, nghiép vu clia vi trf cdng vige: Clr nhén véi chuyén
nganh phit hop, ¢d kinh ngh1em gidng day hoc sinh trung hoc

| * M6 ta cong viéc:

- Giang day cdc mén bing t1eng Anh

- Phu trdch cac céu lac bd theo ning luc

- Day thay cho gido vién khéc khi duwoc yéu ciu

- Thue hién céc sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong nim hoc

- Lam gido vién chti nhiém .

- H3 tro c4c hoat dong tuyén sinh ciia nha trudmg

- Quén 1y va huéng din ¢dng viée cho céc tro gidng

- Hop téc voi gido vién gido duc déc bift d& 1hd trg hoc sinh ¢6 nhu céu dic biét

5. Gifo vién tiéng Anh ,

* Yéu ciu vé ning lwe, chuyén mon, nghiép vu cta vi tri cdng vigc: Ctt nhén Vin chuong,
Ngon ngft Anh, hodc Clr nhén nganh khéc, c¢é kinh nghiém giang day & trudmg hoc, c6 céc
chitng chi giang day tidng Anh, str dung tiéng Anh nhu tiéng me @&

* MO ta cong vi€e:

- Giang day mén tiéng Anh

- Phu trach cdc ciu lac bd theo néing luc

- Day thay cho gido vién khéc khi duge yéu cau

- Thuc hién cdc su kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc

- Lam gido vién chi nhiém

- H3 tro cc hoat d6ng tuyén sinh ciia nha trudmg

- Quéan Iy v& hudng din cong viée cho cic trg giang




- Hop téc voi gido vién gido duc dic bigt @& hd tro hoc sinh ¢6 nhu cdu dic bist
6. Gido vién trung hoc (Viét Nam)

nganh phit hop, ¢6 kinh nghiém gidng day hoc sinh trung hoc

* MG ta cong viéc: :

- Giang day c4c mén béng tiéng Viét, hd tro hoc tip bing tiéng Anh cho hgc sinh.
- Phu trach céc céu lac b6 theo nang lyc

- Day thay cho gido vién khéac khi duge yéu cau

- Thuc hién céc sy kién cho hoc sinh, gido vién va phu huynh trong ndm hoc

- Lam gido vién chi nhiém

- H& tro cac hoat dong tuyén sinh ctia nha trudng

- Quéan ly va huéng dan cong viée cho céc tro gidng

- Hop téc v6i gido vién gido duc dic biét dé hd tro hoe sinh ¢6 nhu cdu dic biét

* Yéu cdu vé ning lyc, chuyén mén, nghiép vu cia vi tri cong viéc: Cir nhin vdi chuyén

B/ Khoi nghién ctru vién:

TT Pon vi tuyén Chi tigu MS$ t4 cdng viée, yéu ciu

- Cé trinh do tién s
- C4 kha niing nghién ctru khoa hoc; 13 tac gia chinh ctia it nhat 04 cong

1 Khoa Cdng nghé théng tin 02 Nghién ctru vién trinh thude tap chi ISI; hodc it nhét 01 b:?mg sang ché quéc té;
- Thanh thao tiéng Anh chuyén mén, uu tién giao tiép‘tiéng Anh tt;
- C6 ning luc giang day va chuyén giao cong nghé.

2 Khoa Tai chinh ngén hang 02 Nghién clu vién Can ct theo tiéu chuin & muc 2.1.1.2

3 Khoa Dién — Dién tir 04 Nghién clru vién; Can ¢ theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2

Khoa Khoa hoc x8 hdi nhin _ ) _ y ,

4 vin 01 Nghién ctru vién, C#n ctt theo tiéu chudn ¢ muc 2.1.1.2

5 Khoa Khoa hoc tmg dung 01 Nghién ctru vién; - Can ctt theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2

6 Khoa K& toan 01 Nghién ctu vién C#n ¢t theo tidu chuén & myc 2.1.1.2

{ Khoa Lao ddng va céng : . . p
7 01 Nghién cttu vién Cén cu theo tiéu chuin ¢ muc 2.1.1.2

doan




8 Khoa Toén - Théng ké 01 Nghién ciru vién Cin ctt theo tiéu chuén & muyc 2.1.1.2
9 Vién Khoa hoc tinh todn 05 Nghié‘?n 01’11.1 viéx}; . 1. Nghién ctru vién: Cén cit theo tiéu chufn & muyc 2.1.1.2
, 01 Tro ly nghién clru vién. 2. Tr¢ 1y nghién civu vién: Cén cr theo tidu chufn & myc 2.1.1.3
10 | Vién Khoa hoc vat ligu 03 Nghién ctru vién Cin ot theo tiéu chudn & muc 2.1.1.2
C/ Khéi hanh chinh: B o
TT | Donvitnyén Chi tidu M5 t cbng vide, yéu ciu
Chuyén vién truyén théng:
- Tham gia sin xuét cac san phim truyén th(‘mg' video, d6 hoa, ... C6 k¥ niing quay phim,
Ran Truyén B shuynvib chup anh, dung video, hiu ky, thiét ké cdc &n phim truyen théng. St dung thanh thao céc
L thong va quan hé ety g ' phin mém dung phim va thiét ké 40 hoa thong dung. ‘
céng chung - Yéu cAu: T8t nghiép PH céc nganh truyén théng, ngft vin-béo chi, truyén théng da phuong
tién hofc céc nganh lién quan; Tiéng Anh giao tiép tét; Yeu thich cong viée truyén thong
trong linh vue gido duc; Tudi dudi 35.
Bao vé:
- Giéi tinh: Nam. P§ tudi: tir 18 den 45, c6 stic khoe tot
- Tét nghiép Phd théng. :
2 CosdéBédoLdc | 02 Bao vé - MBS ta cong viée: Gitt xe; truc cong; kiém tra, kim sodt ngudi, phucrncr tién, tai s&n ra vao

Co s@; thuc hién ¢dng tic phong chdy, chita chéy; tudn tra khu vire Trudng va Ky tic x4; hd
trg céc bd phén khac khi ¢6 st chi dao clia lanh dao. .
- Uu tién bd d6i xuét ngil, dd kinh qua céng tdc bao vé.

(']

Khoa Quan tri
kinh doanh

01 Chuyén vién

hanh chinh (kiém

Chuyén vién kiém
dinh AACSB)

- Nhiém vu:
1/ Thyc hién cbng tic hanh chinh ctia Ban AACSB, FIBAA
2/ Lién lac gitta ban AACSB v&i AACSB khu vyce chiu A tai Singapore .
3/ Bidu phbi cong vide véi cde bd mén trong khoa dé hoan thanh ké hoach kiém dinh dinh ky.
4/ Pidu ph01 cdng viée clia Ban AACSB, FIBAA va cac phong ban ciia Truong. |
Yéu ciu :
- Tét nghiép Pai hoc/thac s nganh Quén' tri kinh doanh




- Trinh d6 tiéng Anh: C6 chimg chi tiéng Anh IELTS &gt;=6.0 ho#c tuong dwong , trong d6
k¥ ning viét tir 6.0 trd 1én vi thudng xuyén 1am vide véi td chttc kiém dinh nudc ngoai. Thai
d6 tich cuc va cam két 1am viéc 1au dai (téi thidu 5 nim).

- ST dung vi tinh thanh thao.

Phong Quén tri
thiét bi '

01 Nhéan vién k¥
thuét;

02 Chuyén vién cliu
ho

01 nhén vién ky thuit:

- Giéi tinh: Nam. D§ tudi: tir 22 — 40 tudi

- Tt nghiép cao ding trd 1én, chuyén nganh dién tir, k¥ thuit dién, co dién tir.

- M6 13 cdng viée: thue hién kiém tra, gidm sét, sitra chifa, bao tri trang thiét bi, co s& vat chit
toan co s&

- Y8u cdu khéc: stic khde t6t, chiu khé, cd kha ning 1am theo ca, nhanh nhen, c6 it nhét 01
nam kinh nghiém trong clng linh vuc.

02 chuyén vién citu hg:

- Gidi tinh: Nam/ntt. D§ tudi tir 22 tubi tré 1én

- T6t nghiép DH nganh thé thao hodc ¢6 kinh nghiém quén 1y, gidm st hoat dong tai cdc cong
trinh thé dyc thé thao. .

M6 ta cong viée s& thue hién: truc clru dudi, thuc hién cong tac kidm tra, gidm sat cdc hoat
d6ng dién ra tai khu vize hd boi va cée cong trinh thé thao 18n can; hd trg céc 16p hoec GDTC,
cac CLB clia SV - GVVC, dam bao co s& vat chit lubn trong tinh trang sach s&, gon gang,
ngén nép, chiu trach nhiém trude lanh dao va nha trudng vé cic hoat dong tai khu vuc duge
giao phu trach. ‘

- Céc yéu cdu khae: ¢6 chimg chi ddo tao cu dubi hodc bang cip cb lién quan; cé tinh cin
thén, tich cuc, nghiém tic trong céng viéc, tdc phong chuyén nghiép, lich su, ¢é stc khoe tdt,
thire hién dtng va ddy du céc yéu ciu tir Idnh dao don vi.

- Uu tién cuu sinh vién PH Ton Duc Th'fmgj c6 khé ning giao tiép tt bang tiéng Anh.

Phong Tai chinh

01 Chuyén vién ké
todn tbng hop

- Xtr Iy, vao s6 sach ké todn cac nghiép vu phat sinh nhu: cac khoan thu chi tién mit, cdc
khoén thanh toan qua ngén hang...
- Theo d&i, thanh toan cac khoan céng ng dén han phéi thu, phéi tra.
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- Lép bang phan b6 céc chi phi trd trude ngin han, dai han, cbng cu dung cu... va hach todn
céce khoan phan bd d6. |

- Hach toan kho4n trich khéu hao tai san ¢b dinh; hach toén chi phi luong, chi phi BEYH —
BHYT —BHTN, KPCP.

- Phén tich, ddnh gi4 tinh hinh thu chi clia cde khoa/ co 86/ ky tie x4/ bai gift xe/ don vi thude
Trudng.

- Thue hign cdc but toan phin bd va két chuyén.

- Thue hién bdo céo quyét todn nim tai chinh; bédo cdo hop nhit gitta Trudmg va céc Trung
tam; cé kha néing doc va phén tich duogce bdo cdo tai chinh. , .

- Thu thap, xtr 1§, phin tich, cung cip théng tin tai chinh theo yéu ciu ctia lAnh dao.

- Thuc hign thudng xuyén céc béo céo quén tri v& tai chinh theo y&u ciu clia lanh dao Nha
truong. '

- Thue hién céc bdo cdo Khic theo yéu ciu cia lanh dao.

Yéu cau:

- Nam (Nif): 30 — 40 tudi

- C6 bing Pai hoc tré 18n thudce linh vire Ké toan/ Tai chinh va Luét kinh t&/ Luat Tai chinh,
ddng thoi am hidu v& nghiép vu ké toan tdng hop.

- Tiéng Anh: ¢6 chimng chi TOEIC 500 tré 1én hofic céc ching chi khac cé trinh d6 tirong
duong.

- Tin hoc: dat chudn k§ ning str dung cdng nghe théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu
56 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ciia B0 Thong tin va Truyén thong

- C6 ning luc tdng hop, phan tich, ddnh gid, phan bién.

- C6 k¥ ning x4y dung mdi quan hé, ngoai giao tét.

- C6 k§ nang t6 chire va quén 1y thoi gian hiéu qua.

- C6 kinh nghiém 1am viéc it nhit 3 nim & vi trf k& todn tng hO’p

- Phim chét dao dire: cin thén, nhay bén, tinh &, trung thire, chim ch1 nhanh nhen trong céng
vide, ¢6 tinh thin trich nhidm va gin b6 1au dai véi cong vide.




- Uu tién Umg vién nam cé kinh nghidm thue t& phil hop v6i vi tri du tuyén.

Phong Pai hoc

01 Chuyén vién di
liéu

01 chuyén vién phu trdch quén Iy ket qua hoc tép, xét dit liéu hoc vi/qua han, xét hoan thanh
giai doan/tbt nghiép cho sinh vién

1. M4 td cOng viée

- Kiém tra dit ligu diém cia sinh vién, nhic nhé va yéu cdu cdc don vi lién quan cap nhat

- Quan Iy mén twong duong, dit 1idu diém cdc mén twong duong (khéa cfi, mén khong con md
trong chuong trinh dao tao, chuong trinh 4+1,....)

- Xét cong nhén diém c4c mén twong duwong, kidm tra diém cia cac sinh vién khéa cii theo
chuong trinh dao tao; X Iy dit liéu thi K§ ning thuc hanh chuyén mén va chuyén diém;

- Quén Iy todn bd hé théng diém dai hoc;

- Tinh diém trung binh hoc k¥, tich Iiy;

- Xét cOng nhan t6t nghiép cho sinh vién;

- Xét diém dit 1iéu hoc bng, khen thudng hoc tp;

- Phén tich, théng ké dit liéu theo y&u cdu kiém dinh va theo yéu cdu bdo cdo;

- Thue hién nhiém vu khéac do 14nh dao don vi phéan céng.

2. Yéu cdu

- Trinh d6: t6t nghiép dai hoc nganh céng nghé thong tin

- Kién thirc: hidu biét hé théng dit lidu, quy ché dao tao, tuyén sinh, hoc vu.

- K§ ning: c6 kha ndng xir Iy dit liéu c6 tinh hé théng va chinh xdc, mé ta duge céc yéu ciu
cai tién phin mém, kha ning Iam viéc doe 14p va 1am vise nhom, quan ly cong viée hiéu qud;
khé ning giao tiép va tu van; kha ning quén 1y hé théng d 1idu 16n va kiém soét duge su thay
d6i dir lidu, dam bao tinh an toan va chinh xéc.

- Théi dé: Trach nhiém, trung thuc, cin thin, ti mi, chdm chi, nhiét tinh, nhanh nhen trong
cong vigc. Cé tinh thin phung su va trung thanh v&i Trudng.

- Kinh nghiém: c¢6 kinh nghiém vé& quéan Iy va xir 1y dfr liéu.

Phong Quan 1y
phét trién khoa
hoc cong nghé

01 Chuyén vién

01 chuyén vién qudn 1y nghién ctiu vién, nhdém nghién citu, co s& dit liéu khoa hoc, hdi thdo
& Seminar khoa hoc, chuong trinh dién gia céng ching, truyén thong khoa hoc, thdm dinh
khoa hoc, tap chi khoa hoc,...
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* Yéu cdu chung: 7

- Tt nghiép dai hoc chinh quy trd 1én (wu tién trink 46 sau dai hoc)

- Co kha ﬁc?ng lom vige tot bc%ng tibng Viét va tidng Anh (hop, thirong Lrong, ...)
- Chiu khé hoc héi, c6 tinh thdn cau tién, dam mé cdng hién.

Phong Cong tac
hoc sinh sinh
vién

02 Chuyén vién

1. Chuy?n vién phu trich quan Iy ngudi hoe: Quan 1y, gido duc va trién khai céc théng tin
dén ngudi hoc. '

- Nam, tr 27-40 tudi;

- T6t nghiép dai hoc trédr 1én;

- C6 kinh nghiém frong cdng tdc cong tac sinh vién;

- C6 kha ning giao tiép t6t bing tiéng Anh;

- C6 kha ning néi chuyén trude ddm dong.

2. Chuyén vién t8 chive sw kién: "

- Nam, d6 tudi: tit 23 dén 40 tudi;

- Tét nghiép dai hoc tre 18n;

- Kién thire: Am hibu vé t5 che sy kidn; A

- K¥ néng: Giai quyét vén d8, giao tiép, x4y dung team va lanh dao.

- Kinh nghiém: C6 it nhat 01 nim vé t4 chtre sy kién, hoat déng.

- Thai d§: Néng nb, sang tao, cé trach nhiém véi cong viée, cd tinh thén tap thé, ,

* Vién chikc hanh chinh ¢6 khd ning chiu dwoc dp lye cong viée va ¢ thé lom vide ngodi gio
(thir Béy, Chu nhdt, ...)

‘Phdng Thanh tra
phép ché an ninh

02 Bao vé

Phu trach tiép nhén va gilt xe CBGV, GV va khach trong ca lam viéc, kiém tra, gidm sdt tinh
hinh an ninh, an todn,... '

- Nam 20 - 40 tudi, tot nghiép 16p 12 trd 1én. |

- C6 kién thic vé nghiép vu bao v&, wu tién tng vién dd qua céc khoa hun luyén bao vé
va/holic timng cong tic trong nganh Céng an, phuc vu NVQS.

- TuAn tht quy the ky ludt, nghidm tic trong cdng vie.

- Téc phong chuyén nghiép, thu"c hién ding va déy d didu 18nh va ménh 18nh tir cip trén.
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Phong Khao thi

v kidm dinh
chét luong

01 Chuyén vién
01 Chuyén gia

01 Chuyén vién phu trach df liéu vé kiém dinh va xép hang

MG ta cong viéc

- Nghién ctru nhu cdu dit liéu va minh ching phuc vu kiém dinh, xép hang cho toan Trudng.
- Pau méi 1am viée v6i CAIT (Trung tim CNTT tmg dung ctia Trudng) dé mé ta, thiét ké cdu
tréc dit liéu tich hop phuc vu nhu cdu hién tai va hudng mé dé phat trién hé théng trong tuong
lai. '

- Téng hOp va phén loai céc di lleu va mmh chting hién c6 1én hé théng. Lién hé voi céc don
vi d4u méi thu thap, phén loai va sap xep dt liéu, minh chung khoa hoc, dam bao su thuén lgi
cho don vi cung cip va ¢6 thé truy xudt nhanh chéng khi cén.

- T4 chirc tip huén cho cdc don vi lién quan cung cdp dtt liéu, minh ching; T4p hudn cho céc

Khoa, Nganh khau trich xuét va khai thc dit lisu phuc vu cbng tac tu danh gid theo cac bd

chuin.

- ‘Thue hién theo doi hoat ddng, sao luu va phuc hdi theo quy dinh cdc h€ quan tri co s¢ di
liéu, Xay dung céc chic ning luu trit, khai thac dit 1igu cho céc cong viée lién quan dén mang
kiém dinh va Xép hang;

- Quan Iy v& cai tién hé théng thudc pham vi ndi bd ctia Phong: Tham gia nghién ctiu, dé xudt
phuong én dé quén tri va khai thac 81 wu hiu sudt cac hé théng co s& dit lidu;

Yéu cau cong vise

- T8t nghiép Dai hoc trd 18n, Chuyén nganh Coéng nghé théng tin hodc c4c chuyén nganh c6
lién quan.

- C6 kinh nghiém v& 14p trinh SQL vé phdn tich céc ciu truy vAn va xi Iy sb liu.

- Thanh thao quan tri SQL Server: ciu hinh, t6i wu dich vy, Uu tién tng vién trién khai céc du
4n ¢6 lién quan Gén ha tAng ting dmig trén nén ting MSSQL. Thanh thao v& méy cht Windows,
Linux ' '

- Uu tién: Ung vién ¢6 kinh nghlem 1am viée v& Gido duc dai hoc va Pam bao chét lugng; St
dung t6t tiéng Anh trong giao tiép vA trinh bay vin ban.

01 Chuyén gia P4nh gid Po Irdmg — Kiém dinh chét lwgng

MG ta cdng viée:

ZHalk



- Gitip Trudmg Phong hoach dinth chién luge va 1ap k& hoach v& céng tic bao dam chit lwong
bén trong, bao dam chit luong bén ngoai (kiém dinh) cho Trudng.

- Tu vén cho BGH vé viée lua chon tb chire kidm dinh.

- Hb tro cdc Khoa thue hign cong tic tu dénh gid va cai tién chét lugng chuong trinh dao tao.
- Gitip Trwdmg Phong tip hudn trién khai kiém dinh chit lvong chwong trinh do tao.

- Lam dAu méi trao 61 vdi cée t chire kidm dinh qubc t8 trong qué trinh ding k¥ va trién khai
kiém dinh chuong frinh dao tao.

- Lam diu méi lién hé véi cde chuyén gia nude ngoai dé tap huéin v& xay dung chwong trinh,

‘chudn diu ra, bdo ddm chit lrgng.

- Tham gia gbp ¥ viée x4y dung chuin ddu ra va churong trinh dio tao clia cdc nganh.

- Chiu trich nhiém trude Trudng Phong va Lanh dao Truong vé cdc mang cong vide duoe
phan cong, ' |

Yéu ciu ning lue:

- Trinh d6: Cé bqng thac si trér 1én;

- Chuyén mén: Do ludng va Panh gla, trong.giso duc; Pam bao va kiém dinh chit lnong gido
duc '

- C6 kinh nghlem bao dam chit lwong it nhat 02 nim; D3 tham gia véo Hb1 ddng trr danh gi4
chwong trinh ddo tao hojc co s& gido duc; D3 tham gia cdc 16p tap hudn vé bao dam chét luong
vi/hodic kiém dinh chét ltro’fig trong nurée va qubc té;

- Str dung tiéng Anh thanh thao ca 4 k¥ ning.

11

Phong T6 chire
hanh chinh

02 Chuyén vién

Theo dai tbng hop, bdo cdo dinh k¥, 03 thdng, 06 thang, nim va d6t xudt v& tinh hinh thue
hign nhiém vu Hoi dbng trirdng cho co quan cip trén va co quan cé thim quyén khéc.

- Chuén bi céc cude hop theo lich hop ctia Hdi ddng: thu mdi, tai liéu hop (phéi hop chudn bi
gom ly, man chiéu,... ban, ghé trude khi cude hop dién ra 30 phit).

- Quén Iy céc loai hd so luu trit, gidy t ctia Ho1 Ddng trudmg.

- Cht déng trong viée xi Iy (nhén, tra 163, luu chuyén) vin thu dén va di, dién thoai, thu tin,
fax.




- Lam tht tuc dang bao va lién hé vdi cdc co quan nha nudce dé thyuc hién hoat dong hanh chinh
Hoi ddng trudmg.

- X4y dung ké hoach, chuong trinh cong tic tudn, thang, quy, nim.

- Chii d6ng hd tro trong viée td churc 18 tan, tiép khach.

- Thuc hién céc cong viéc khic do Ch tich Hoi ddng phén cong.

Yéu cu:

- Namy/nit tlr 25 dén 40 tudi.

- C6 bing PH thudc linh vuc Luat, Hanh chinh vin phong, Tai chinh, K& toan, Su pham, Kinh
té, Luu trit vin thu, thu ky van phong.

- Tiéng Anh: c6 ching chi TOEIC 500 tr¢ 1én hodc cac chirng chi khéc c6 trinh dé twong
duong; Tin hoc: Pat chuin k¥ ning st dung cong nghd théng tin co ban theo quy dinh tai
Théng tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 Théng tin va truyén théng.

- Niang luc tdng hop, phan tich, dénh gi4, phan bién, k¥ ning xdy dung méi quan hé, ngoai
giao t6t, k¥ ning 6 chirc va quan Iy thoi gian higu qua.

- C6 kinh nghiém 1am viéc lién quan dén céc ndi dung céng vige it nhét 3 nim. C6 kinh nghiém
vé quan ly du 4n, tai chinh,...

- Phém chat dao dtc: Cén thén, nhay bén, tinh t€, trung thuec.

- Uu tién kinh nghiém trong linh vuc gido duc (bdc Pai hoc), 14 vién chirc trong trudng, t6t
nghiép Thac si, trinh d6 Trung cAp chinh tri.

- Két n6i dé hop tac véi doanh nghiép 16n trong va ngoai nude.
- T4 chtic cc chuong trinh va cudc thi lién quan dén khoi nghiép cho sinh vién.

Trung t&m h : . .
, . Q?A L - Trinh d0, t6t nghiép dai hoc trd [én.
12 tdc doanh nghiép | 01 chuyén vién . :.
. ; = - Nam, tir 28 - 40 tudi.
va cyu sinh vién ST I e ke o
- Uu tién Gng vién ¢6 quan mdi hé voi céc doanh nghiép va td chire x3 hoi.
- Tiéng Anh gjao tiép t6t.
Yéu ciu chung:
13 Thu vién 02 Chuyén vién - T6t nghiép chuyén nganh thu vién/théng tin hoc hoc chuyén nganh ngén ngit Anh tir trinh

dd dai hoc trd 1én;

Sy



- Tiéng Anh liru loat;

- Co k¥ ning giao tiép t6t, thn tuy, k¥ luat.

- Chiu kho hoc hdi, ¢6 tinh thén cau tién, dam mé céng hién.

- C6 giong néi d& nghe, truyén cam, chin thanh, kién nhin

- C6 tinh thin trach nhiém, cdn trong trong cong viée, bdo méat thdng tin

| * Vién chtic hanh chinh ¢6 kha ning chiu dugc 4p lue cong vide va c6 thé 1am vide ngodi gidy
{(tht Bay, Chti nhat,...). 7

1. Vi tri nhan sy hd tro nghién ctru:

- Thiét ké va trién khai cdc dich vu hd tro nghién ciu va hd tro xuit ban khoa hoc

- Tim hidu nlmcéu cla ngudi st dung, thiét ké, trién khai, thu thap dif liéu st dung va danh
gia nhu cdu str dung dich vu nghién et

- Tham gia hd tro nghién ctru, ddy manh viée str dung hifu qué ngudn t3i nguyén nghién ciu
va cdc cdng cu hd tro nghién cteu tre tuyén. ,

- Tim hidu va d& xut bd sung cdc bd suru tap tai lidu va cbng cu phuc vu nghién etru phit hop
véi nhu cdu clia ngudi st dung.

- Tb chirc céc 16p tAp hudn/chuong trinh dao tao phit trién k¥ ning nghién ctu

- Ut tién trinh d6 Thac st chuyén nginh théng tin — thu vién; hodc thac s7 chuyén nganh khic,
c6 kién thiic va kinh nghiém v& quy trinh nghién ctru khoa hoc, cong b6 va xuft ban tii lidu
nghién ctru. '

- Truy c4p va st dung cé hiu qua cc hé théng tra ctiu tim tin, cdc cong cu hd tro nghién ctiu;
- K§ ning giao tiép hidu qua (néi va viét).

- Xay dung va duy tri méi quan hé 1am viéc higu qua véi ddng nghiép.

- Phén tich v& giai quyét nhanh c4c vin d& theo nhiém vu duoe phén cong.

2. Vi tri nhin st tai ngﬁyén thong tin:

- Kiém tra chit lrong céc co s& dit lidu nude ngodi mé/mién phi hién cb, ting cudng kha ning
khai théc 61 véi CSDL ngoai vin; '

- X Iy tai liéu va quén trj hé théng tai nguyén mén hoc;




B Phe’lt trién co s& dit liéu mdn hoc cho chuong trinh dai hoc va Sau dai hoc;

- Kiém tra va cép nhat slide bai gidng 1én hé théng ctia TV; .

- Cén b tai nguyén chuyén trdch cdc Khoa/Trudng (faculty/school) @ hd tro truc tiép va c6
chidu sau cho ngudi st dung theo timg nganh hoc cu thé.

- Phét trién b6 co s& dit 1idu tai nguyén gido duc mé;

- M6 ta cong viée: Thuc hién cong tdc quan Iy sinh vién, quan tri tai sdn trang thiét bi, co s&
vt chit; kiém tra, giam sat an ninh trt tu, vé sinh, an toan phong chéng chay nd, thue hién
cong tac gido duc sinh vién ndi tra vé ¥ thite chip hanh ndi quy, quy dinh ctia Ky tic x4, Nha
trudng.

- Y8u ciu

Tét nghiép dai hoc trd 1én.

Lan

Toan _

01 Chuyén vién Hoc
Vu

01 Chuyén vién
Nhén su

14 Ky tic x4 02 Chuyén vién . . , T . n 2 L Lo e . .
Y . Tiéng Anh, tin hoc d&m bao céc digu kién, tiéu chuan chung ctia Nha trudng doi véi vi trf vién
chtric hanh chinh.
C6 kinh nghiém v& céng tac quan 1y sinh vién, kha nang giao tiép, Gng xi, nim bét tdm 1y sinh
vién.
Chiu dugc ap luc cao trong cdng viée, lam viée ngoai gid hanh chinh, thi 7, CN va ngay 18,
Tét theo tinh chit cong viéc dic thil va phan cdng ciia 14nh dao don vi.
" 1. Pho hiéu trudn
01 Pho higutrudng; | o a a oo ]
, . Yé&u ciu vé ning luc, chuyén mon, nghiép vu cta vi tri cdng viée: Thac sI
01 Truong phong A n ,
. . x| MO ta cong viéce:
Tuyén sinh Truyén i il .
thon - Phu trach chuyén mén nha trudng. :
Trudng Qubc t - . _ .| -Quéanly Chét luong day va hoc toan trudng (Theo dbi tdng hop chit lugng timg giai doan);
o sy | 01 Chuyén vién Ke L. . P = i, & o ; L R
15 Viét Nam - Phan Chju trdch nhiém Chat lugng gido duc khoi 1,2,3 va cdng tac day hoc; Theo doi phén cong

chuyén mén hang thing, theo ddi day thay clia GV, céc t khdi, c4c bd phan trong nha trudng;
Phuy tréch céc cAu lac b, cong téc y té, thu vién, cong doan, chi bd.

- Tham muu Hiéu trudéng x8y dung ké hoach va phu trach c4c phong ban, c4c bd phin: Phong
nghién ctu phz’it trién, phong hoc vu va Phong h8 tro hoc tap

_ Thay Hiéu trudng giai quyét nhiing céng viée chung clia trudng khi hidu truéng iy quyén.

el



01 Chuyén vién
Tuyén sinh truyén
théng ‘
01 Chuyén vién
Hanh chinh phu
trich  diéu  phdi

churong trinh IBDP.

- Quan Iy didu hanh cong tic cong doan trudng. Theo ddi ndm bit vide thuc hién cic ché db
chinh séch, chim lo ddi séng vat chét, tinh thdn va ning cao trinh d chinh tri, chuyén mén
cho doan vién lao dong trong trudng.

- Dénh gid ning luc va k&t qué 1am viée ctia nhén vién trong trudng

- Thue hién cédc bao cdo 1én trirdng chil quan, co quan quéan 1y gido duc dia phrong

- Phu tréch viée tuyén dung nhan sy cho nha treodng

- Pai dién BGH nha trutmg trao ddi cac cdng tic véi Phong va S& gido duc

2. Trirémg phong, Tuyén sinh, truyén thong

Yéu clu vé ning lre, chuyén mén, nghiép vu ctia vi trf cdng viée: Thac st

MG t4 cbng viée:

- Chiu trach nhiém vé& chi tiéu tuyen sinh hing nim theo k& hoach va vide quan Iy tu vAn: gidm
sét, h trg hoat dong tu vAn tuyén sinh va bio céo truc tiép hidu quéa cong viée 61 Ban gidm
hiéu.

- Quan Iy hé théng dit lidu khdch hang: luu trit, cip nhat thong tin khach hang, cAp nhit danh
sach cho, danh sach kiém tra ddu vio.

- Tiép nhan va phdi hop v6i céc bd phan gidi dép cée thic méc, phan hdi ctia phy huynh vA
hoc sinh. . ‘

- Chiu trach nhiém x4y dung va chi dao trién khai thuc hign cdc chuong trinh quing ba Gido
duc Phén Lan, quing b4 hinh anh ctia VFIS cfing nhu cic hoat déng nghién clru céc d6i thiy
canh tranh, nghién citu thi truong dong thoi d& xudt, déng gép cic y twdng cho hoat dbng
Marketing.

- Tiép nhan va phéi hop véi cée bd phan giai dap céc thac miéc, phan héi ctia phy huynh vad
hoc sinh. ‘

- Chiu trdch nhiém x4y dung va chi dao trién khai thwe hlen cac chuong trinh quang b4 Gido |
dyc Phén Lan, quéng b4 hinh 4nh ctia VFIS ciing nhu céc hoat déng nghién cttu céc d6i th |
canh tranh, nghién ctru thi trirdng dong thoi d& xudt, déng gép cée ¥ twdng cho hoat déng
Marketing. '

3. Chuyén vifn K& todn




* Yéu cau vé ning luc, chuyén mén, nghiép vu ctia vi trf cdng viéc: Clr nhan

* MO ta cbng viée:

- Kiém tra @6 chiéu s6 lidu gitta céc bd phén ndi bd, dit 1idu chi tiét va tdng hop

- Kiém tra cac dinh khoén nghiép vu phat sinh

- Kiém tra su cin dbi gitta s liéu k& todn chi tiét va téng hop

- Hach toan thu nhép, chi phi, khéu hao, TSCP, c6ng ng, nghiép vu khic, thué GTGT va bdo
cdo thué khdi vin phong trudng, 18p quyét toan vin phong co quan.

- Theo d&i céng ng khéi van phong, quan 1y téng quét cong no toan co quan. Xac dinh va dé
xudt 1ap du phong hodc xt Iy cong no phai thu khé ddi toan co quan

- Lép béo cao tai chinh

- Huéng dén xtr Iy va hach todn cdc nghiép vu ké todn

- Tham gia phdi hop cong tic kiém tra, kiém ké tai cdc don vi co s&

- Théng ké va tbng hop s6 liéu Ié toan khi ¢6 yéu ciu

- Cung cép s liéu cho cép trén hoiic céc don vi chirc ning khi c¢é yéu ciu

- Giai trinh s6 lidu va cung cép ho so, s6 liéu cho co quan thué, kiém toén, thanh tra kiém tra
theo yéu céu clia phy tréch van phong ké todn tai vu.

4. Chuyén vién Hge vu

* Yéu ciu vé nang lue, chuyén mén, nghiép vu ctia vi tri céng viée: Cir nhan

* MO ta cong viée:

- Theo d&i, giam sat viéc thuc hién chuong trinh gido duc nha trudng qua thoi khéa biéu, chdm
cdng gido vién, trg gidng. ‘

~ H8 tro x8y dung chuong trinh, tii liéu, gido trinh, hoc cu va céc tai liéu hoc. tip hd tro gido
vién va hoc sinh;

- H3 tro gido vién trong va ngoai 1ép hoc dé dam bao chéit luong gidng day;

- H3 tro hoc sinh v& bai tap, chuong trinh hoc va céc vén dé khéc ¢6 lién quan;

- Thuc hién céc cong viée khéc theo chi dao ctia Trudng phong Hoc vu va Ban giam hiéu

5. Chuyén vién HR

* Yéu ciu v& ning lue, chuyén mén, nghiép vu ctia vi tri céng vie: Ctr nhin
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* M6 ta cong viée:

- Tham gia tiép nhén céc nhu cAu tuyén dung clia céc phong ban trong trudmg, 4p cac ké hoach
tuyén dung, didu phdi va chiu trach nhiém 14 chie thuc hién cdc k& hoach

- Tham gia chuén bi ti&p nhan nhan vién méi, x4y dung tai lidu, md ta céng viee va t& chue
dao tao cho nhéin vién méi.

- Tham gia thuc hién cdc nhiém vu clia cdng tic quan tri nhan sy gdm: theo d&i difn bién nhan
sw, 1ap hop c‘tﬁ"}ng lao dGng, soan thio céc cOng vin hanh chinh nhin sw va quan trj chung ...

- Luu gift cdc hé 5o, tai liéu lién quan &n viée thye hién cée thi tuc, chinh sdch nhén su

- Thue hién mot 58 y8u cdu khdc clia Truéng phong Quan tri Téng hop

6. Chuyen V1en tuyén sinh

* Yéu cu vé nfing luce, chuyen mon, nghiép vu cta vi tri cdng viée: Clr nhén -

MO ta cong vige: : .

- Tu vén tuyén sinh (Giai dap truc tiép, qua dién thoai ho#c email cho phu huynh, hoc sinh va
t6 chitc (khich hing) théng tin lién quan dén cdc chwong trinh hoc, hch hoc va céc su kién
cua trudng)

- Ghi danh tuyén sinh, thu hd so tuyén sinh, nhép va luu gitt dit lidu déu Vao vé toan bo cong
tac tuyen sinh clia truding dé theo ddi va quan Iy

- Sép x8p, quan 1y tai lidu tuyén sinh (hd so nhap hoc ctia hoc sinh, hoc bz, gifly khai sinh v
cac tai lidu khéac).

- Nghién cfru v nim 18 cdc tai liéu lién quan dén cong tic tuyén sinh:'Broc.hure, tai lidy vé
chuong trinh hoe, bang phi, ho so ghi danh, hd so nhép hoc, quy trinh tuyén sinh...

- Chuan bi, in 4n, photo 1 liéu tuyén sinh gii cho hoc sinh, phyu huynh, gido vién trong trutng
va khéch hang ti8m ning

- Tim kiém khach hang tiém néng thong qua céc dbi tac, mang lum gidm dbc doanh ghiép va
céc tb chirc qube té;

- Phéi hop véi nhém truyén théng trong cde chuong trinh nhu PR, su kién, khéo sét, nghién
ctru va phén tich thi trudmg, tir d6 nim bat duge tAm 1§, nhu cu cia khach hang d& tu vén cho
khach hang;




7. Piéu phdi vién chwong trinh IB

*Yéu chu v& ning luc chuyén mon, nghiép vu clia vi trf cdng viée : Thac si

*MO6 ta cong viée 7

~ H8 tro Hiéu trudng, Phé hiéu truong va Hidu trudng trudng Trung hoc trong viée 1anh dao
va quén ly Truong Trung hoc, véi trong tdm cu thé 1a Lop 10-12

- H trg Hiéu trudng, Pho hidu trudng va Hiéu trudng trudng Trung hoc trong viéc dam bao
Chuong trinh Van bing IB duoc trién khai va phét trién theo cc yéu ciu ciia Tiéu chudn;
Thyc hanh IB, Quy dinh chung cho Chuong trinh T tai quéc t€, va céc tai lidu huéng din bat
budc khac cia IB. :

- Chuén bi cdc tai lidu can thiét & iy quyén thanh céng VFIS bai IBO trong viée hop tic v6i
Hiéu trudng, Phé hisu trudng, Trudng phong Quan tri Tong hop va Trudng phong Tuyén sinh
va Truyén théng. '

-Pam bao ring hd so sinh vién chinh xic duge duy tri théng qua chuong trinh

CNTT-TT d4p tmg nhu cdu IBDP

-Lam viéc v6i Hoi dbng quin tri ctia trudng dé trién khai Ngan sdch IB hang nim.







